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Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos

RESOLUCION ADMINISTRATIVA
NAABOL-DNJ-RA N° 029/2025

La Paz, 12 de mayo de 2025.

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucion Administrativa NAABOL-DNJ-RA N° 083/2024 de 26 de noviembre de
2024, se aprobd el Manual de Procesos de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos —
NAABOL Version 2024-v1 en su Primera y Segunda Seccion, esta ultima seccion conformada
por 12 Anexos por Direccion y Unidad Organizacional con 144 Procedimientos que forman parte
indisoluble del Manual de Procesos.

Que por Resolucion Administrativa NAABOL-DNJ-RA N° 024/2025 de 31 de marzo de 2025, se
aprobé la modificacion a los procedimientos del Anexo 6 Unidad Nacional Financiera Inciso a)
Gestion Financiera - Gasto Corriente y de Inversion de Oficina Central y Oficinas Regionales en
su nueva Version 2025 - v.2, del Manual de Procesos de NAABOL Version 2024 - v.1, mismo
que forma parte integrante e indivisible de la presente Resolucion Administrativa.

Que por Informe INF/DGE-UNP N° 0058/2025 de 30 de abril de 2025, emitido por la Profesional
en Desarrollo Organizacional |, Lic. llse Mercado Martinez y su Jefe de Unidad Nacional de
Planificacion, Arq. Alvaro Gutiérrez Urquizu, sefiala que la Direccién Nacional de Operaciones a
través de su Unidad de Navegacion Aérea - Servicio de Transito Aéreo y la Direccién Nacional
de Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario a través de sus Unidades Nacionales de Desarrollo
Aeroportuario y Mantenimiento Aeroportuario, se trabajé en la elaboracion de sus
procedimientos, en base a la recomendacion efectuada por el Informe de Auditoria de
Confiabilidad de Registros por el Periodo comprendido entre el 1 de enero al 31 de diciembre de
2023, la Ley N°2902 de Aeronautica Civil de la Republica de Bolivia, la norma NB ISO 9001 y la
necesidad de implementar herramientas que coadyuven en el cumplimiento de sus objetivos,
razén por la cual solicitaron la aprobacién de los procedimientos para su ejecucion, a través de
la modificacion al Anexo 11 y la incorporacién de los anexos 13 y 14 en el Manual de Procesos
de Navegacion Aérea y Aeropuertos NAABOL version 2024-v1, aprobada mediante Resolucion
Administrativa NAABOL-DNJ-RA N° 083/2024 de 26 de noviembre de 2024, esta a su vez
modificada por la Resolucion Administrativa NAABOL-DNJ-RA N° 024/2025 de 31 de marzo de
2025.

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, determina que la Administracion
Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso
e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez,
honestidad, responsabilidad y resultados.

Que de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 3 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de
Administracién y Control Gubernamentales, los sistemas de Administracion y de Control se

S o ) e A M A O A A P O e g8 ; PRI IO

www.naabol.gob.bo

Calle Rovace Orti> N° 74 Eecrn EndaricAa Cirasn  Erif CENCDETON! DicAac A C 22 0O al 14 TARlAfAm ~. ICO1Y Y2191


http://www.naabol.gob.bo

o
i _,;é&}g ESTADO PLURINACIONAL DE KINISTEREE DL GRS
wieh =t 48 NISTERIO DE O
M!'\ galfHifs | BOLIVIA PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA NMO L

Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos
aplicaran en todas las entidades del Sector Publico, sin excepcion, entendiéndose por tales la
Presidencia y Vicepresidencia de la Republica, los ministerios, las unidades administrativas de
la Contraloria General de la Republica y de las Cortes Electorales; el Banco Central de Bolivia,
las Superintendencias de Banco y de Seguros, las Corporaciones de Desarrollo y las entidades
estatales de intermediacion financiera; las Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional; los
gobiernos departamentales, las universidades y las municipalidades; las instituciones,
organismos y empresas de los gobiernos nacional, departamental y local y toda otra persona
juridica donde el Estado tenga la mayoria del patrimonio.

Que el Articulo 7 del mismo cuerpo legal, establece que el Sistema de Organizacion
Administrativa se definira y ajustara en funcion de la programacion de operaciones, evitando la
duplicidad de objetivos y atribuciones mediante la adecuacién, fusién o supresion de las
entidades, en seguimiento de los siguientes preceptos; b. Toda entidad publica organizara
internamente, en funcién de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de
administracion y control interno de que trata esta ley.

Que la citada disposicion legal en el Inciso a) del Articulo 13 sefala “El Sistema de Control
Interno que comprendera los instrumentos de control previo y posterior incorporados en el
plan de organizacion y en los reglamentos y manuales de procedimientos de cada entidad,
y la auditoria interna...”.

Que asimismo, la referida norma dispone en el Articulo 14°.- “Los procedimientos de control
interno previo se aplicaran por todas las unidades de la entidad antes de la ejecucion de sus
operaciones y actividades o de que sus actos causen efecto. Comprende la verificacion del
cumplimiento de las normas que los regulan y los hechos que los respaldan, asi como de su
conveniencia y oportunidad en funcion de los fines y programas de la entidad. Se prohibe el
gjercicio de controles previos por los responsables de la auditoria interna y por parte de personas,
de unidades o de entidades diferentes o externas a la unidad ejecutora de las operaciones.
Tampoco podra crearse una unidad especial que asuma la direccion o centralizacion del ejercicio
de controles previos...”

Que las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa (NB-SOA) aprobadas
mediante Resolucién Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997, establecen que el Sistema
de Organizacion Administrativa, es el conjunto ordenado de normas, criterios y metodologias
que, a partir del marco juridico administrativo del sector publico del Plan Estratégico Institucional,
y del Programa de Operaciones Anual, regulan el proceso de estructuracion organizacional y del
Programa de Operaciones Anual, regulan el proceso de estructuraciéon organizacional de las
entidades publicas, construyendo al logro de los objetivos institucionales.

_ Que de acuerdo a lo establecido en el Articulo 2 de las NB-SOA, el objetivo general del Sistema

>, de Organizacion Administrativa, es optimizar la estructura organizacional del aparato estatal
- reorientandolo para prestar un mejor servicio a los usuarios, de forma que acomparie eficazmente
! los cambios que se producen en el plano econémico, politico, social y tecnolégico; y cuyos
objetivos especificos son el lograr la satisfaccion de las necesidades de los usuarios de los
servicios publicos; evitar la duplicacién y dispersién de funciones: determinar el ambito de
competencia y autoridad de las areas y unidades organizacionales: proporcionar a las entidades
una estructura que optimice la comunicacion, la coordinacion y el logro de los objetivos y
simplificar y dinamizar su funcionamiento para lograr un mayor nivel de productividad y eficiencia
economica.
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Que el Articulo 13 de las citadas Normas Basicas establece que en base al resultado del analisis
organizacional se podran tomar decisiones respecto a adecuar fusionar, suprimir y/o crear areas
y unidades; reubicar las diferentes unidades en la estructura; redefinir canales y medios de
comunicacion interna; redefinir instancias de coordinacion interna y de relacién interinstitucional;
redisefiar procesos y otros especificos de organizacion.

Que por su parte el inciso b) del Articulo 15 de las NB-SOA. determina que el disefio
organizacional aprobado mediante resolucion interna pertinente se formalizara en el Manual de
Procesos que incluird la denominacion y objetivo del proceso, las normas de operacion, la
descripcion del proceso y sus procedimientos, los diagramas de flujo, los formularios y otras
formas utilizadas

Que el Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa de Navegacion Aérea
y Aeropuertos Bolivianos - NAABOL Version 2022 - v.1. aprobado mediante Resolucion
Administrativa NAABOL-RA N° 056/2022 de 10 de noviembre de 2022, establece en el inciso b)
del Articulo 20 que el disefio organizacional debera formalizarse en el Manual de Procesos y
Procedimientos y debe describir la denominacién y objetivos del proceso; las normas de
operacion, la descripciéon del proceso y sus procedimientos los diagramas de flujo y los
formularios.

CONSIDERANDO

Que el Numeral 14, Paragrafo 1 del Articulo 298 de la Constitucion Politica del Estado, determina
que son competencias privativas del nivel central del Estado. el control del espacio y transito
aéreo en todo el territorio nacional y la construccién, mantenimiento y administracion de
aeropuertos internacionales y de trafico interdepartamental.

Que mediante Decreto Supremo N° 4630 de 30 de noviembre de 2021, se crea la entidad
Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos - NAABOL, como una institucién publica
descentralizada de derecho publico con personalidad juridica, autonomia de gestién
administrativa, financiera, legal y técnica y patrimonio propio, bajo tuicién del Ministerio de Obras
Publicas, Servicios y Vivienda, cuyas funciones son el planificar la infraestructura aeronautica;
dirigir administrar los aeropuertos del Estado Plurinacional de Bolivia y organizar el espacio aéreo
y el control de su transito.

Que en base a lo dispuesto en los Articulos 3 y 6 del Decreto Supremo N° 4630, de 30 de
noviembre de 2021, NAABOL estara a cargo de una o un Director General Ejecutivo como
Maxima Autoridad Ejecutiva, entre otras, con la atribucion de: d) Aprobar reglamentos internos,
manuales y toda normativa necesaria para el cumplimiento de las finalidades de NAABOL.

Que la Direccion Nacional Juridica, emitié Informe Legal INF/DGE-DNJA N° 0152/2025, de 12
de mayo de 2025, considerando los términos del Informe: INF/DGE-UNP N° 0058/2025, de 30
de abril de 2025, de la Unidad Nacional de Planificacién previa la revision de antecedentes y la
normativa legal correspondiente, concluye sefialando que, se modifica la Resolucion
Administrativa NAABOL-DNJ-RA N° 083/2025, Version 2024 —v.1, modificada por la Resolucion
Administrativa NAABOL-DNJ-RA N° 024/2025 de 31 de marzo de 2025, del Manual de Procesos
de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos, el cual se enmarca dentro de las disposiciones
legales en actual vigencia, por lo que recomienda al Director - General Ejecutivo, en su condicion
de Maxima Autoridad Ejecutiva, su aprobacion a través de Resolucion Administrativa.
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POR TANTO:

El Director General Ejecutivo de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos - NAABOL en uso
de sus atribuciones y facultades previstas por Ley.

RESUELVE:

PRIMERO. — MODIFICAR la Resolucion Administrativa NAABOL-DNJ-RA N° 083/2024 de 26 de
noviembre de 2024, del Manual de Procesos de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos en
su Version 2024 —v.1,(Segunda Seccidn), a su vez modificada por la Resolucién Administrativa
NAABOL-DNJ-RA N° 024/2025 de 31 de marzo de 2025, disponiendo aprobar la incorporacion
del Inciso b) Navegacion Aérea — Servicio de Transito Aéreo — Centro de Control de Aérea La
Paz — Operaciones de Sobrevuelo Version 2025 - v.1, en su Anexo 11 y los Anexos 13 y 14,
mismos que forman parte integrante e indivisible de la presente Resolucion Administrativa.

SEGUNDO. - APROBAR la modificacién a los procedimientos del Anexo 11 Direccién Nacional
de Operaciones incorporando el Inciso b) Navegacion Aérea — Servicio de Transito Aéreo —
Centro de Control de Aérea La Paz — Operaciones de Sobrevuelo Version 2025 - v.1, del Manual
de Procesos de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos - NAABOL Version 2024 — v.1,
modificada por la Resolucion Administrativa NAABOL-DNJ-RA N° 024/2025 de 31 de marzo de
2025, que forma parte integrante e indivisible de la presente Resolucién Administrativa y
corresponde a la Direccion Nacional de Operaciones de acuerdo al siguiente detalle:

b) Navegacion Aérea — Servicio de Transito Aéreo — Centro de Control de Aérea La Paz -
Operaciones de Sobrevuelo Version 2025 - v.1:

N°. DESCRIPCION cODIGO
1 Planificacion de las Operaciones de Sobrevuelos PRO — DNOP - UNNA - ACC - 1.1
2 Preparacion de las Operaciones de Sobrevuelos PRO - DNOP - UNNA - ACC - 1.2

Control, Operacion y Comunicacion de la | prO - DNOP - UNNA - ACC - 1.3
Operacion de sobrevuelo
4 Transferencia de la Operacion de Sobrevuelo PRO - DNOP - UNNA - ACC - 1.4

TERCERO. - APROBAR el ANEXO 13 del Manual de Procesos de Navegacion Aérea y

Aeropuertos Bolivianos — NAABOL Version 2024 - v.1, modificada por la Resolucién

Administrativa NAABOL-DNJ-RA N° 024/2025 de 31 de marzo de 2025, que forma parte

4 integrante e indivisible de la presente Resolucion Administrativa y corresponde a la Unidad
~ > Nacional de Desarrollo Aeroportuario de acuerdo al siguiente detalle:

a) Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario - Desarrollo Aeroportuario Version 2025- v.1.

N°. DESCRIPCION CODIGO
1 Elaboracion de Proyectos de Pre inversion. PRO - DNDMA - UNDA - 1.1
Ejecucion de Proyectos de Inversién (Inicio de Obras — Planilla de PRO - DNDMA - UNDA - 1.2
2 Avance de Obras — Recepcion Provisional de Obras y Recepcion
Definitiva de Obras).
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Ejecucion de Proyectos de Inversion Gestion Contrato PRO - DNDMA - UNDA - 1.3
3 Modificatorio /Orden de Cambio (Sin Modificacion Dictamen
SISIN).

Ejecucion de Proyectos de Inversion Gestion Contrato PRO - DNDMA - UNDA - 1.4
4 Modificatorio /Orden de Cambio (Con Modificacién Dictamen
SISIN).

CUARTO. - APROBAR el ANEXO 14 del Manual de Procesos de Navegacion Aérea y
Aeropuertos Bolivianos — NAABOL Version 2024 -v.1 modificada por la Resolucién Administrativa
NAABOL-DNJ-RA N° 024/2025 de 31 de marzo de 2025, que forma parte integrante e indivisible
de la presente Resolucion Administrativa y corresponde a la Unidad Nacional de Mantenimiento
Aeroportuario de acuerdo al siguiente detalle:

a) Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario — Mantenimiento Aeroportuario Version 2025 -

v.1.
Ne. DESCRIPCION cODIGO
Ejecucion de Servicios de Mantenimiento/Consultorias PRO - DNDMA - UNMA - 1.1
1 (Anticipo e Inicio de Orden de Proceder — Pagos Parciales por
Servicios de Mantenimiento/Consultoria — Recepcion de
Servicio Mantenimiento/Consultoria).
2 Ejecucion de Servicios de Mantenimiento/Consultorias PRO - DNDMA — UNMA - 1.2
(Contratos Modificatorios).

QUINTO. - APROBAR el Informe Técnico: INF/DGE-UNP N° 0058/2025, de 30 de abril de 2025,
emitido por la Unidad Nacional de Planificacion, Informe Legal INF/DGE-DNJA N° 0152/2025, de
12 de mayo de 2025, emitido por la Direccion Nacional Juridica.

SEXTO. - Se mantiene la vigencia de la Resolucién Administrativa NAABOL-DNJ-RA N°
083/2024 de 26 de noviembre de 2024, del Manual de Procesos de Navegacion Aérea y
Aeropuertos Bolivianos en su Version 2024 — v.1, modificada por la Resoluciéon Administrativa
NAABOL-DNJ-RA N° 024/2025 de 31 de marzo de 2025, quedando las demas consideraciones
y disposiciones firmes y subsistentes.

SEPTIMO. - La Unidad Nacional de Planificacién de NAABOL, queda encargada de la difusion
de la modificacion del Anexo 11, y de la aprobacién de los Anexos 13 y 14 a la Resolucién
Administrativa NAABOL-DNJ-RA N° 083/2024 de 26 de noviembre de 2024, del Manual de
Procesos de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos, a su vez modificada por la Resolucién
Administrativa NAABOL-DNJ-RA N° 25 de 31 de marzo de 2025.

Registrese, comuniquese, cumplase y archi

...............

......
.............
......

~\ C.c. Archivo
= | MPM/OVE
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1. ASPECTOS GENERALES Y ESPECIFICOS
1.1. OBJETO

El presente documento tiene como objeto definir los procedimientos, responsables, plazos,
mecanismos de control y niveles de supervision relacionados con la elaboracién de proyectos
de pre inversion y la ejecucion de proyectos de inversion en Navegacion Aérea y Aeropuertos
Bolivianos (NAABOL).

1.2. MARCO LEGAL
El presente documento tiene como marco normativo las siguientes disposiciones:

e Ley N? 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracién y Control Gubernamentales.
Plan de Desarrollo Econémico y Social 2021- 2025 "Reconstruyendo la Economia para
Vivir Bien, Hacia la Industrializacion con Sustitucion de Importaciones".

Plan Sectorial de Desarrollo Integral para Vivir Bien Sector Transporte 2021 — 2025.
ANEXO 14 de la OACI.

Reglamentacion Aeronautica Boliviana (RAB).

Resolucién Ministerial No 115 del 12/05/2015 del Planificaciéon del Desarrollo, que
aprueba el Reglamento basico de Pre Inversion.

e Lineamientos y Directrices del Organo Rector correspondiente vigente.

1.3.  AMBITO DE APLICACION ,é)

Los Procedimientos de Elaboracion de Proyectos de Pre Inversion y Ejecucion de Proyectos
de Inversién, son de aplicacién y cumplimiento obligatorio para el personal de planta, personal “*‘“'““”f

eventual y consultores individuales de linea de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos 3
NAABOL. %% \

1.4. DIFUSION DE LOS PROCEDIMIENTOS
El presente documento, sera difundido a todo el personal de planta, personal eventual y

consultores individuales de linea dependientes de NAABOL, a través de una Circular Interna,
emitida por la Unidad Nacional de Planificacion.

1.5. EMISION DE CIRCULARES E INSTRUCTIVOS

La Direccion Nacional de Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario, a través de la Unidad
Nacional de Desarrollo Aeroportuario, podra emitir circulares o instructivos a efectos de

operativizar algunos aspectos definidos en el presente documento. o L\% - @
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1.6. SIGLAS
Sigla ~ Significado

DGE Direccion General Ejecutiva

DNAF Direccion Nacional de Administracion y Finanzas

DNDMA Direccion Nacional de Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario
MAE Maxima Autoridad Ejecutiva

MEFP Ministerio de Economia y Finanzas Publicas

MPD Ministerio de Planificacion del Desarrollo

MOPSV Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda
' NAABOL Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos

PDES Plan de Desarrollo Econémico y Social

POA Plan Operativo Anual

SIGEP Sistema de Gestion Publica

SISIN Sistema de Informacion Sobre Inversiones

VIPFE Viceministerio de Inversién Publica y Financiamiento Externo
EDTP Estudio de Diserio Técnico de Pre-inversion

ITCP Informe Técnico de Condiciones Previas

1.7. DEFINICIONES

e Alcance de un Proyecto: Define los limites del mismo, especificando qué se incluira
y qué no se incluira en el trabajo a realizar para alcanzar los objetivos del proyecto. Es
una descripcion detallada de los entregables, los objetivos especificos, las tareas, los
recursos y los plazos que conforman el proyecto, en esencia, el alcance responde a la
pregunta: ; Qué vamos a hacer exactamente en este proyecto?

e Cartera de Proyectos: Es un conjunto de proyectos, programas, portafolios
subsidiarios y operaciones gestionadas como un grupo para lograr los objetivos
estratégicos de una organizacion. No se trata simplemente de una lista de proyectos,
sino de una agrupacion estratégica donde se consideran las interdependencias, las
prioridades y la asignacién de recursos para maximizar el valor y los beneficios para
la organizacién.

e Consultoria: Es la prestacion de servicios profesionales especializados por parte de
un consultor o un grupo de consultores a una organizacién o individuo para ayudarles
a identificar problemas, analizar situaciones, desarrollar soluciones, implementar
estrategias y alcanzar sus objetivos.

e Cronograma de Ejecucion: Es un plan detallado que establece la secuencia de las
actividades a realizar a lo largo del ciclo de vida del proyecto, desde su inicio hasta su :
cierre, indicando las fechas de inicio y fin previstas para cada actividad, su duracion, ANY
las dependencias entre ellas y los recursos asignados.

X
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e Equipo de Trabajo: Es un Conjunto de profesionales interdisciplinario, puede variar
significativamente dependiendo de la naturaleza, la magnitud y la complejidad del
proyecto. Sin embargo, existen roles y perfiles profesionales que son comunmente
requeridos en esta etapa crucial de Pre Inversion.

¢ Estudio de Disefio Técnico de Pre Inversion: Es un analisis técnico y econémico
detallado que se realiza en la fase previa a la ejecucién de un proyecto de inversion.
Su objetivo principal es proporcionar la informacién necesaria para tomar una decision
informada sobre |a viabilidad técnica, econémica, social y ambiental del proyecto, y
para definir con precision los aspectos técnicos del mismo.

En el contexto de la planificacion de proyectos, el EDTP se ubica generalmente
después de los estudios de perfil o prefactibilidad, y antes de la elaboracién del disefio
final o definitivo y la ejecucion del proyecto. Es una etapa crucial para minimizar riesgos
y asegurar el éxito de la inversion.

¢ Ficha Técnica: Es un documento conciso y estructurado que resume la informacion
esencial de un proyecto. Actia como una carta de presentaciéon o un perfil resumido
del proyecto, proporcionando una visién general rapida y clara de sus aspectos mas
importantes. Se utiliza en diversas etapas del ciclo de vida del proyecto, desde la
identificacién y formulacién hasta la presentacion a posibles financiadores o
interesados.

¢ Instructivo: Es un documento que proporciona una guia clara y concisa sobre cémo
realizar una tarea especifica o utilizar un producto. Su objetivo principal es ensefar al
usuario, paso a paso, las acciones necesarias para lograr un resultado deseado.

¢ Informe Técnico de Condiciones Previas: Es un documento técnico que se elabora
para verificar y certificar el cumplimiento de una serie de requisitos o condiciones que
deben estar satisfechas antes de la ejecucion de una determinada actividad, proyecto
0 proceso. Su propésito principal es asegurar que se cumplen los criterios establecidos
para garantizar la seguridad, la calidad, la legalidad o la viabilidad de lo que se va a
realizar.

¢ Informe de Inicio: Es un documento formal que marca el comienzo oficial de la fase
de ejecucion de un proyecto de inversion. Su propésito principal es comunicar a todos
los interesados la necesidad para iniciar el proyecto, establecer una comprensién
comun de los objetivos, el alcance, los roles y responsabilidades, y sentar las bases
para una gestion exitosa.

e Informe de Articulacion Sectorial: Es un documento analitico, elaborado por la
Unidad Nacional de Planificacion que evalia como un proyecto, programa o politica
especifica se alinea y contribuye a los objetivos, estrategias y metas establecidos en
el PDES vigente. Su propésito principal es demostrar la coherencia y la pertinencia de
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la iniciativa con la planificacion nacional de desarrollo, justificando su contribucién al
logro de los resultados esperados a nivel sectorial y multisectorial.

¢ Informe Financiero: Es un documento formal que presenta informacioén cuantitativa y
cualitativa sobre la situacién econémica y financiera de una entidad (empresa,
organizacién, gobierno, etc.) en un periodo de tiempo determinado. Su propésito
principal es proporcionar a los usuarios interesados (inversionistas, acreedores,
gerencia, reguladores, etc.) informacion util y relevante para la toma de decisiones
econdmicas, este documento es elaborado por la Direccion Nacional de
Administracién y Finanzas.

e Informe Legal: Es un documento elaborado por Unidad Nacional Legal que analiza y
evalla los aspectos juridicos y regulatorios relevantes para un proyecto de inversion
especifico. Su objetivo principal es identificar los riesgos y oportunidades legales,
asegurar el cumplimiento normativo y proporcionar recomendaciones para mitigar
posibles contingencias legales que puedan afectar el desarrollo y la operacion del
proyecto.

¢ Informe de Elaboracion del Proyecto: Es un documento exhaustivo que detalla el
proceso completo de disefio y planificacién de un proyecto de inversion, desde la
identificacion de la idea hasta la definicion de todos los elementos necesarios para su
ejecucion. Este informe consolida los resultados de las etapas de pre inversion y
presenta una vision integral y detallada del proyecto propuesto, Debe contener una
tabla con el nombre y firma de todos los profesionales que han intervenido en la
elaboracién del documento de proyecto. Este informe se constituye en un documento
obligatorio para cuando la carpeta/s de proyecto se remiten al MOPSV.

e Objetivo de un Proyecto de Inversion: El objetivo principal de un proyecto de [:
inversién es generar valor o beneficios para sus promotores o para la sociedad en
general. Este valor o beneficio puede manifestarse de diversas formas, dependiendo
de la naturaleza y el alcance del proyecto.

e Pre Inversion: Se refiere a la fase inicial del ciclo de un proyecto de inversién, donde ( 4
se identifican, formulan y evaltan diferentes ideas o alternativas para solucionar un e
problema o aprovechar una oportunidad. El objetivo principal de esta etapa es
determinar la viabilidad del proyecto desde diferentes perspectivas (técnica,
econémica, social, ambiental, legal, etc.) antes de comprometer recursos significativos
en su ejecucion.

e Proyecto de Alta Complejidad: Es aquel que presenta multiples desafios e
interdependencias, lo que dificulta su planificacion, gestion y control con los enfoques
tradicionales. Estos proyectos suelen caracterizarse por una combinacién de factores
técnicos, organizacionales, ambientales, sociales y economicos que interactuan de
manera dinamica e impredecible. ' q

e —— !
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e Proyecto de Baja Complejidad: Es aquel que se caracteriza por tener pocos
elementos interdependientes, objetivos claramente definidos, un alcance limitado,
recursos relativamente sencillos de gestionar y un entorno con baja incertidumbre. Su
planificacién, ejecucion y control suelen ser directos y no requieren metodologias
sofisticadas ni equipos multidisciplinarios extensos.

¢ Proyecto de Inversion: Un proyecto de inversiéon se define como un plan detallado
que implica la asignacion de recursos con el objetivo de mejorar, expandir o crear
infraestructura y servicios aeroportuarios para generar beneficios futuros. Estos
. beneficios pueden ser econdomicos (aumento de ingresos, eficiencia operativa),
sociales (mejor conectividad, creacién de empleo), o estratégicos (desarrollo regional,
aumento del turismo).

e Plan de Desarrollo Econémico y Social: Es un documento de planificacion
estratégica a mediano o largo plazo que establece los objetivos, las metas, las
estrategias y las politicas de un pais, region o localidad para promover el crecimiento
economico, mejorar el bienestar social y reducir las desigualdades.

e Plan Operativo Anual: Es una herramienta de gestion que traduce los objetivos
estratégicos definidos en el Plan de Desarrollo (0o en otros instrumentos de
planificacién de mas largo plazo) en acciones concretas a realizar durante un afno
especifico. Es como el "plan de trabajo" anual de una organizacion o una unidad dentro g
de ella. Q)

¢ Proceso: En esencia, un proceso es una secuencia de actividades interrelacionadas
o interactuantes que transforman entradas en salidas. Estas salidas pueden ser

agsce \0
productos, servicios o resultados. /ﬁ;/‘;‘
& P\ :
‘ ¢ Resolucion Administrativa: Es un acto administrativo, legal y formal emitido por Ia& .
Unidad Nacional Legal que aprueba, autoriza, regula o establece directrices 7w &

especificas para la ejecucion de un proyecto de inversion. Este documento tiene fuerza
legal y es de cumplimiento obligatorio para las partes involucradas.

e Reglamento Basico de Pre Inversion: La Resolucién Ministerial N° 115 de 12 de
mayo de 2015 del Ministerio de Planificacion del Desarrollo aprueba el Reglamento
Basico de Pre Inversién. Este reglamento es de uso y aplicacion obligatoria para todas
las entidades del sector publico que ejecutan proyectos de inversién publica.
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2. DESCRIPCCION DEL PROCESO

I. DENOMINACION DEL PROCESO:

Il. SUBPROCESOS:

Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario

Desarrollo Aeroportuario

ll. DUENO DEL PROCESO:

IV. TIPO DE PROCESO:

Direccion Nacional de Desarrollo Y

Mantenimiento Aeroportuario
V. OBJETIVO DEL PROCESO:

Sustantivo

Mejorar y mantener la infraestructura existente de lado tierra y lado aire, asi como garantizar la
modernizacién y desarrollo de nueva infraestructura a objeto de brindar mejores condiciones
aeroportuarias.

vi. NORMAS DE OPERACION:

o Ley N? 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control Gubernamentales.

e Plan de Desarrollo Econdémico y Social 2021- 2025 "Reconstruyendo la Economia para
Vivir Bien, Hacia la Industrializacién con Sustitucion de Importaciones".

e Plan Sectorial de Desarrollo Integral para Vivir Bien Sector Transporte 2021 — 2025.

e ANEXO 14 de la OACI.

 Reglamentacion Aeronautica Boliviana (RAB).

¢ Resolucion Ministerial No 115 del 12/05/2015 del Planificaciéon del Desarrollo, que aprueba
el Reglamento basico de Pre Inversién.

e Lineamientos y Directrices del Organo Rector correspondiente vigente.

VIl. DESCRIPCION DEL SUB PROCESO

Desarrollo e implementacién de nueva infraestructura aeroportuaria a objeto de brindar mejores
condiciones aeroportuarias. (

a) Insumos: b) Proveedores:

¢ PDES. ¢ Entidades Gubernamentales.

» PSDIL « Unidad Nacional de Planificacion
* :Z(E)'A e Direccion Nacional de
* : Operaciones.

e Evaluaciones al PEl y al POA.
¢ Planes Maestros de Aeropuertos.
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c) Detalle de Procedimientos:

1. Elaboracién de Proyectos de Pre inversion.

2. Ejecucion de Proyectos de Inversion (Inicio de Obras — Planilla de Avance de Obras —
Recepcién Provisional de Obras y Recepcion Definitiva de Obras).

3. Ejecucion de Proyectos de Inversién Gestién Contrato Modificatorio /Orden de Cambio (Sin
Modificacién Dictamen SISIN).

4. Ejecucion de Proyectos de Inversién Gestion Contrato Modificatorio /Orden de Cambio (Con
Modificacién Dictamen SISIN).

d) Productos: e) Clientes o Usuarios:

e Proyectos elaborados y aprobados. e Direccion Nacional de Operaciones.

e Obras ejecutadas y entregadas. e Lineas Aéreas nacionales e
internacionales.

3. DESCRIPTIVO Y DIAGRAMAS DE FLUJO DE LOS PROCEDIMIENTOS
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PROCESO AL

QUE PERTENECE Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario — Desarrollo Aeroportuario.

El presente procedimiento tiene por objetivo describir las etapas,
responsables, plazos y los mecanismos de control relacionados con la

UBETIE: elaboracién de Proyectos de Pre-Inversion en NAABOL.

El procedimiento se inicia con el requerimiento de solicitud de elaboracion y
remision de la Ficha Técnica de identificacién de necesidad de proyectos de
ALCANCE: Pre Inversién y concluye con la Resolucion Administrativa de Aprobacion de
los Proyectos de Pre Inversion y archivo de antecedentes.

- Reglamentacién Aeronautica Boliviana (RAB).

MARCO - Resolucién Ministerial No 115 de 12 de mayo de 2015, que aprueba el
NORMATIVO: Reglamento Basico de Pre Inversion.
INSUMOS:

- Instructivo de la Direccién General Ejecutiva para la Programacion de la Pre inversion en cada

gestion.
DESCRIPCION DE LAS ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO: g
Etapa | Descripcion | Plazo |  Responsables

FASE 1 - ACTIVIDADES PREVIAS

. Primera Responsable
ELABORACION DEL INSTRUCTIVO PARA LA P Nacional de Estiidics

PRESENTACION DE LA FICHA TECNICA DE oy ¥ Pioyesiss
IDENTIFICACION _DE _ NECESIDAD _ DE
PROYECTOS DE PRE INVERSION

Elabora instructivo para la presentacion de la
Ficha Técnica de identificacion de necesidades
de Proyectos de Pre Inversiéon ver en Anexo 1,
adjunto a su nota Interna de remisién, a los
Responsables de Mantenimiento de cada una de
las Direcciones Regionales y a quien
corresponda.
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2 REVISION Y FIRMA DEL INSTRUCTIVO PARA 1 dia habil Jefe Nacional de
LA PRESENTACION DE LA FICHA TECNICA Desarrollo
DE IDENTIFICACION DE NECESIDAD DE Aeroportuario/
PROYECTOS DE PRE INVERSION Director Nacional de
. - Desarrollo y
2.1 Jefe‘ Nacmngl de Desarrollo- Aeropgrtuano. MERtERiFiSHG
Revisay registra V°B° en el instructivo para Aeroportuario
la presentacién de la Ficha Técnica, de
identificacion de necesidad de Proyectos
de Pre Inversion.
2.2 Director Nacional de Desarrollo vy
Mantenimiento Aeroportuario. Revisa y
firma del instructivo para la presentacion de
la Ficha Técnica de identificacion de
necesidad de Proyectos de Pre Inversion.
3 PRESENTACIQN DE LA FICHA TECNICA DE | En el plazo Unidad Solicitante
IDENTIFICACION DE NECESIDAD DE | establecido en
PROYECTOS DE PRE INVERSION el Instructivo
Presenta Ficha Técnica de identificacion de
necesidad de proyectos de pre inversién
adjunto Nota Interna de acuerdo a instructivo.
4 RECEPCION Y DERIVACION LA FICHA 1 dia habil Director Nacional de

TECNICA DE IDENTIFICACION DE
NECESIDAD DE PROYECTOS DE PRE
INVERSION

4.1 Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario: Recibe y
deriva Fichas Técnicas para su revision y

registro.

4.2 Jefe Nacional de Desarrollo
Aeroportuario. Recibe y deriva Fichas
Técnicas instruyendo su revision vy

consolidaciéon en la Cartera de Proyectos
de Pre inversion. '

Desarrollo y
Mantenimiento
Aeroportuario /Jefe
Nacional de
Desarrollo
Aeroportuario
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REVISION DE LA FICHA TECNICA DE | 2 dias habiles Responsable
IDENTIFICACION DE NECESIDAD DE Nacional de Estudios
PROYECTOS DE PRE INVERSION Y y Proyectos
CONSOLIDACION DE LA CARTERA DE
PROYECTOS DE PREINVERSION
Revisa el correcto llenado de la Ficha Técnica
de identificacion de necesidad de Proyectos de
Pre Inversion y determina:
- Si no existen observaciones registra el

requerimiento en el Listado de la Cartera de

Proyectos de Pre inversion y elabora nota

interna de remisién al DGE.
- Si existen observaciones a las Fichas

Técnicas devuelve a los solicitantes para los

ajustes y  complementaciones  que

corresponda.
REVISION DEL LISTADO DE LA CARTERA | 1 dia habil Jefe Nacional de
DE PROYECTOS Desarrollo

; , Aeroportuario/
Reylsan el Llstado'de la Carterg de Proyectos, Biractor Nacional di
registran V°B° y firma, respectivamente en la Desarrollo y
nota interna de remisiéon al DGE y gestionan la Mantenimiento
pre aprobacion de los Proyectos solicitados. Aeroportuario
REVISION Y PRE APROBACION DEL - Director General
LISTADO DE LA CARTERA DE PROYECTOS Ejecutivo
Revisa el listado de la Cartera de Proyectos y si
corresponde pre aprueba el mismo.
Nota: Producto de la revision el DGE podra pre aprobar los
proyectos incluidos en el Detalle, podra postergarlos
eliminarlos o incluir nuevos proyectos.
REQUERIMIENTO A LAS UNIDADES | 2 dias habiles Responsable

SOLICITANTES PARA LA REMISION DEL
INFORME DE INICIO DE PROYECTO
INCLUIDO EL ITCP

Mediante nota interna comunica a la unidad
solicitante que su requerimiento de Proyecto de
Pre Inversion fue pre aprobada por el DGE,
razon por la cual debe remitir el Informe de inicio
de Proyecto (ver Anexo 2) adjunto el ITCP en el
marco de lo establecido en el Articulo en el
Articulo N°7 del Reglamento Basico de Pre

Nacional de Estudios
y Proyectos/ Jefe
Nacional de
Desarrollo
Aeroportuario/
Director Nacional de
Desarrollo y
Mantenimiento
Aeroportuario

AN

AN
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inversion, previo visto bueno del Jefe de Unidad
de Desarrollo Aeroportuario y firma del Director
Nacional de Desarrollo y Mantenimiento
Aeroportuario.

Nota: La realizacion de los ITCPs podra ser realizado por la
unidad solicitante cuando el proyecto sea considerado de
baja complejidad; asimismo, si el proyecto es de alta

complejidad podra ser elaborado a través de la contratacion
de una consultoria externa.

9 ELABORACION DEL INFORME _DE INICIO | De acuerdo a Unidad Solicitante
DE PROYECTO Y DEL ITCP plazo
establecido en
Elabora Informe de Inicio de Proyectoy el ITCP | nota interna
y lo remite al Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario.

FASE 2 - ELABORACION DE INFORMES DE PRIORIZACION

10 RECEPCION Y REVISION DEL INFORME DE | 3 dias habiles Responsable
INICIO DE PROYECTO DE PREINVERSION Nacional de Estudios
ADJUNTO EL ITCP y Proyectos

Recepciona por conducto regular el Informe de
inicio de Proyecto adjunto el ITCP y revisa en
mismo en el marco de lo establecido en el
Reglamento de Pre inversion y determina:

- Sino existe observaciones remite el Informe
de requerimiento del Proyecto al Jefe de
Unidad Nacional de Desarrollo Aeroportuario
para su consideracion y evaluacion.

- Si identifica observaciones al documento
solicita los ajustes y las complementaciones
a la unidad solicitante por conducto regular.

11 EVALUACION DE LOS PROYECTOS DE | 5 dias habiles Jefe de Unidad
PREINVERSION ADJUNTO EL ITCP_Y SI Nacional de
CORRESPONDE = CONFORMACION DEL Desarrollo
EQUIPO DE TRABAJO PARA LA Aeroportuario

ELABOACION DEL EDTP

Evalua las caracteristicas y la complejidad del
proyecto y determina:

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO



X DESCRIPTIVO DEL PROCEDIMIENTO | peo pooliSo

v

mﬁaﬂww@mgm!'m ELABORACION DE PRQYECTOS DE PRE
INVERSION Pagina 13 de 60

Version: 2025 - v.1

- Si el proyecto es de baja complejidad
designa al profesional de inversién o
conforma el equipo de técnico que llevara a
cabo la ejecucién del EDTP (la designacion
se la realizara a través de memorandum
correspondiente) y elabora un cronograma
para la ejecucion del estudio, ambos
documentos los rubrica y los remite al
Director Nacional de Desarrollo vy
Mantenimiento Aeroportuario.

- Si determina que el proyecto es de alta
complejidad y que el mismo debe ser
desarrollado a través de una consultoria
continua en el Procedimiento de Actividades
Previas PRO — DNAF — UNA — 1.1,
Concluido la consultoria, continua en la
Etapa 14.

Nota: Se considerardn proyectos de baja
Complejidad cuando el monto sea hasta Bs
5.000.000,00, y los proyectos de alta complejidad
cuando el monto supere Bs. 5.000.001,00.

12 FIRMA DE MEMORANDUM Y CRONOGRAMA 1 dia habil Director Nacional de )
PARA EL DESARROLLO DEL EDTP Desarrollo y
Mantenimiento ‘é}
Recibe memorandum de designacion del Aeroportuario

responsable o del equipo que desarrollara el
EDTP y Cronograma para la Ejecucion del
Estudio, sino existen observaciones aprueba
(firma) e instruye su entrega y ejecucion del
estudio y deriva todos los antecedentes.

13 ELABORACION DEL EDTP Sujeto a Equipo Técnico

. cronograma
Elabora el EDTP en el marco de lo establecido de ejecucion

en el Articulo N° 10 del Reglamento Basico de del estudio.
Pre-Inversion, concluido la tarea lo deriva al
Responsable Nacional de Estudios y Proyectos
ylo Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo
Aeroportuario para su revision.

Nota: EI EDTP debe incluir los lineamientos ambientales en
el Marco de la Gestion Ambiental aprobado el 31/03/2025
aprobado mediante RA. N° 22/2025.
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14 REVISION DEL EDTP_Y ELABORACION DE | 3 dias habiles Responsable

NOTA DE SOLICITUD DE ARTICULACION Nacional de Estudios
SECTORIAL y Proyectos
Revisa el EDTP y antecedentes, sino existen
observaciones elabora nota de solicitud a la
Unidad Nacional de Planificacién solicitando la
articulacién sectorial.
Caso contrario devuelve para sus correcciones.
Nota: Si el proyecto fue elaborado mediante una consultoria
externa, recepciona el EDTP y realiza nota de solicitud a la
Unidad Nacional de Planificacion solicitando la articulacion
sectorial.

15 REVISION DEL EDTP Y VISTO BUENO Y | 2 dias habiles Jefe de Unidad
FIRMA DE NOTA DE SOLICITUD DE Nacional de
ARTICULACION SECTORIAL Desarrollo

; 3 . Aeroportuario/
15.1 Jefg de Unidad Naglonal de Desarrqllo. Birector Nacionzlide
Revisa el EDTP y si corresponde registra Desarrollo y
V°B° en la nota de solicitud de Mantenimiento de
articulacién sectorial. Desarrollo
; . Aeroportuario
15.2 Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario: Firma
nota Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario

16 RECEPCION DE NOTA DE SOLICITUD Y | De acuerdo a Unidad Nacional de
ELABORACION DE LA ARTICULACION su Planificacién A
SECTORIAL procedimiento (s

. o . interno \2
Emite el Informe de Priorizacion Sectorial y 2
deriva al Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario.
17 TOMA CONOCIMIENTO Y REMITE EL 1 dia habil Director Nacional de

INFORME DE ARTICULACION SECTORIAL
ADJUNTO ANTECEDENTES

Toma conocimiento del Informe de articulacion
Sectorial y remite antecedentes al Jefe de
Unidad Nacional de Desarrollo Aeroportuario
instruyendo la elaboraciéon de Informe Técnico
de Priorizacion.

Desarrollo y
Mantenimiento
Aeroportuario

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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18 ELABORACION Y REVISION DEL INFORME | 3 dias habiles Profesional de
TECNICO DE PRIORIZACION Y FICHA Inversion
TECNICA DEL PROYECTO ANTECEDENTES /Responsable
DEL PROYECTO Nacional de Estudios

y Proyectos /Jefe de

18.1 Profesional de Inversion /Responsable Unidad Nacional de

Nacional de Estudios y Proyectos: Desarrollo

Recibe antecedentes, elabora Informe Aeroportuario

Técnico de Priorizacion (ver Anexo 3), la

Ficha Técnica del Proyecto (segun formato

VIPFE, ver Anexo 4), el Informe de

Elaboracion del Proyecto segun Modelo del

MOPVS (ver Anexo 5), adjunto el ITCP y el

EDTP al Jefe de Unidad Nacional de

Desarrollo Aeroportuario.
18.2 Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo

Aeroportuario. Revisa y si no existen

observaciones al Informe Técnico de

Priorizacion, registra Visto Bueno y remite

antecedentes del Proyecto al Director

Nacional de Desarrollo y Mantenimiento

Aeroportuario para su aprobacion.

19 REVISION A LOS DOCUMENTOS | 2 dias habiles Director Nacional de

RELACIONADOS CON EL PROYECTO Desarrollo y
Mantenimiento

Revisa el Informe Técnico de Priorizaciéon y Aeroportuario

Ficha del Proyecto y registra su Visto Bueno lo

remite al Director General Ejecutivo.

En caso de tener observaciones solicita

modificaciones y complementaciones.

20 APRUEBA Y REMITE A LA DIRECCION - Director General
NACIONAL __DE __ ADMINISTRACION Y Ejecutivo
FINANZAS INFORME DE PRIORIZACION
Revisa, aprueba y deriva antecedentes a la
Direccién Nacional de Administracion y Finanzas
para la emisién del Informe Financiero para el
Financiamiento del Proyecto.

21 ELABORACION DEL INFORME FINANCIERO | De acuerdoa | Direccion Nacional de

DE PRIORIZACION DE EL PROYECTO

Elabora el Informe Financiero del proyecto de
acuerdo a procedimiento interno y remite a la
Direcciéon Nacional Juridica.

su
procedimiento
interno

Administracion y
Finanzas

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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22

RECEPCCION DEL INFORME TECNICO E
INFORME FIANCIERO DE PRIORIZACION DE
PROYECTO Y ELABORACION DE INFORME
LEGAL

Recepciona Informe  Técnico, Informe
Financiero de Priorizaciéon del Proyecto, adjunto
antecedentes y si corresponde elabora Informe
Legal de Priorizacién del Proyecto y lo remite al
Director General Ejecutivo para su aprobacion
adjunto antecedentes.

De acuerdo a
su
procedimiento
interno

Direccion Nacional
Juridica

23

APRUEBA INFORME FINANCIERO Y LEGAL
DE PRIORIZACION DE PROYECTO

Recibe los Informes Técnico, Financiero y Legal
de Priorizacion de Proyecto aprueba los
informes y remite los mismos a la Direccién
Nacional Desarrollo y Mantenimiento
Aeroportuario.

Director General
Ejecutivo

24

ELABORACION DE NOTA DE SOLICITUD DE
PRIORIZACION DE PROYECTOS AL MOPVS

El Profesional de Inversion elabora la nota de
solicitud de Priorizacion del Proyecto dirigida al
Ministerio de Obras Publicas Servicios vy
Vivienda para su remisién al Ministerio de
Planificacion del Desarrollo y remite al Director
General Ejecutivo previo V°B° del Responsable
de Estudios y Proyectos, del Jefe de Unidad
Nacional de Desarrollo Aeroportuario/ Director
Nacional de Desarrollo y Mantenimiento
Aeroportuario y adjunto carpeta del proyecto con
la siguiente documentacion foliada:

e Informe de Inicio del Proyecto

e Ficha Técnica formato VIPFE.

e ITCPyloel EDTP

e Informe de Articulacion Sectorial.

e Copias legalizadas de los Informes de
Priorizacion  Técnico, Financiero y
Legal.

2 dias habiles

Profesional de
Inversion
/Responsable
Nacional de Estudios
y Proyectos / Jefe de
Unidad Nacional de
Desarrollo
Aeroportuario/
Director Nacional de
Desarrollo Y
Mantenimiento
Aeroportuario

6
I . @
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e Informe de Elaboracion del Proyecto

e Otra documentaciéon que corresponda.

25

REMISION DE LA CARPETA DEL PROYECTO
AL MOPVS

Revisa, firma nota de solicitud de Priorizacion
del Proyecto y la envia junto con la carpeta del
proyecto al MOPVS y remite copia para su
archivo a la Direccién Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento.

Nota: EI MOPVS en caso de no existir observaciones realiza
las gestiones correspondientes para la autorizacién de
inscripcién presupuestaria y la apertura del registro del
proyecto en el Sistema de informacion sobre Inversiones
(SISIN) ante el MPD-VIPFE.

En caso de existir observaciones, mediante nota devuelve la
carpeta con las observaciones identificadas para su
correccion.

Director General
Ejecutivo

26

ARCHIVO LOS INFORMES TECNICO,
FINANCIERO Y LEGAL DE PRIORIZACION Y
EL EDTP O ITCP

Realiza el archivo de los Informes de
Priorizacion Técnico, Financiero y Legal vy
antecedentes del proyecto.

1 dia habil

Responsable

Nacional de Estudios

y Proyectos

&

FASE 3 GESTION DE APROBACION DEL PROYECTO DE PREINVERSION

J
e

&

27

RECEPCION DE NOTAS DEL MOPVS Y VIPFE

DE AUTORIZACION DE INSCRIPCION

PRESUPUESTARIA

Recibe nota del MOPSV (adjunto la carpeta)
comunicando que el VIPFE realizd Ila
autorizacion para la inscripcién presupuestaria
de inicio de proyecto y la apertura del registro del
proyecto en el Sistema de Informacion sobre
Inversiones - SISIN (se adjunta Nota del VIPFE)
e instruye seguir a la Direccion Nacional de
Desarrollo 'y Mantenimiento  Aeroportuario
proseguir con los tramites para la aprobacion del
Proyecto.

Director General
Ejecutivo

Ik

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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28 INSTRUCCI()N DE__ELABORACION DEL 1 dia habil Director Nacional de
INFORME TECNICO DE SOLICITUD DE &
APROBACION DEL PROYECTO Desarrollo y

Mantenimiento
Recepciona las notas del MOPVS y del VIPFE, e Aeroportuario.
instruye elaborar el informe técnico de solicitud
de aprobacion del proyecto al Jefe de la Unidad
Nacional de Desarrollo Aeroportuario.

29 SOLICITA ELABORAR INFORME DE 1 dia habil Jefe de Unidad
SOLICITUD DE APROBACION DEL Nacional de
PROYECTO Desarrollo

Aeroportuario.
Remite hoja de ruta solicitando elaborar informe
de solicitud de aprobacién del proyecto al
Responsable Nacional de Estudios y Proyectos.

30 ELABORACION DEL INFORME DE | 4 dias habiles Responsable
SOLICITUD DE APROBACION DEL Nacional de Estudios
PROYECTO y Proyectos
Elabora el informe de solicitud de aprobacion del
proyecto y lo remite por conducto regular al
Director General Ejecutivo para revision y visto
bueno.

Nota: El Jefe de la Unidad de Desarrollo Aeroportuario y el
Director Nacional de Desarrollo y Mantenimiento
Aeroportuario revisan si corresponde firman y remiten el
informe técnico de solicitud al DGE.

Si existe observaciones, solicita las modificaciones vy
complementaciones al informe de solicitud de aprobacion del
proyecto.

31 REMISION, APROBACION Y DERIVACION - Director General

DEL INFORME DE  SOLICITUD
APROBACION DE PROYECTO

Recibe, aprueba el informe técnico de solicitud de
aprobacion del Proyecto y remite a la Direccion
Nacional de Administracion y Finanzas para
elaboracion del Informe Financiero.

DE

Nota: En caso de tener observaciones al informe técnico,
solicita realizar las modificaciones y/o complementaciones a
la Direccion Nacional de Desarrollo y Mantenimiento
Aeroportuario.

Ejecutivo

5

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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32 INSTRUYE ELABORACION DE INFORME | De acuerdo a | Direccién Nacional de
FINANCIERO DE SOLICITUD DE su Administracién y
APROBACION DE PROYECTO procedimiento Finanzas

: ; . interno
Recepciona informe técnico aprobado y elabora
informe financiero de solicitud de aprobacién del
proyecto y remite a la Direccién Nacional Juridica
para la elaboracién del Informe Legal.

%% | RECEPCION DE INFORMES DE soLicitup | D¢3cuerdoa | Direccion Macional
DE _APROBACION TECIl\[CO Y _FINACIERO procedimiento
PARA LA ELABORACION DE INFORME interno
LEGAL DE APROBACION DEL PROYECTO
MEDIANTE RESOLUCION ADMINISTRATIVA
Recepciona informe Técnico y Financiero de
solicitud de aprobacién del proyecto y de acuerdo
procedimiento de la DNJ elabora informe legal de
aprobacion del proyecto y Resolucion
Administrativa.

34 APROBACION DE LOS INFORMES DE - Director General
SOLICITUD DE APROBACION Ejecutivo
Autoriza y aprueba los Informes de Solicitud de
Aprobacion del Proyecto y firma Resolucion
Administrativa de aprobaciéon del proyecto y lo
remite a la Direccion Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario.

35 | RECEPCION _DE LA _ REsoLucion | ! di@habi D'regg;;f‘;'lg”;' ¢
ADMINISTRATIVA E INSTRUCCION DE SU Mantenimiento
ARCHIVO Aeroportuario
Recepciona la Resolucion Administrativa e
instruye su archivo adjunto antecedentes del
proyecto y lo remite al Jefe de Unidad Nacional
de Desarrollo Aeroportuario.

36 ELABORACION DE INFORME DE | 3 dias habiles Jefe de Unidad
INSCRIPCION DEL PROYECTO EN EL SISIN Nacional de

Desarrollo
36.1. Profesional de Inversion /Responsable Aeroportuario.
Nacional de Estudios y Proyectos:
Elabora el Informe de inscripcion en el
SISIN (ver Anexo 6) y cuando corresponda
se solicitara la modificacién presupuestaria,

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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y remite al Jefe de Unidad Nacional de
Desarrollo Aeroportuario.

36.2. Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo
Aeroportuario: Revisa y si no existen
observaciones al Informe de inscripcion en
el SISIN registra Visto Bueno y remite al
Director Nacional de Desarrollo vy
Mantenimiento Aeroportuario para su
aprobacioén.

37 REVISION AL INFORME DE INSCRIPCION EN 1 dia habil Director Nacional de

EL SISIN Desarrollo y
' i S ; Mantenimiento
Revisa el Informe Tecmco dg Priorizacién y Flcha Aeroportuario
del Proyecto y registra su Visto Bueno lo remite
al Director General Ejecutivo, para su posterior
remision a la Direccion Nacional de
Administraciéon y Finanzas
38 ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION 1 dia habil Profesional de
RESPALDO DE APROBACION DEL Inversion

PRPOYECTO

Recepciona Resolucion Administrativa de
aprobacion del Proyecto y procede a su archivo
adjunto a la carpeta del proyecto que incluye la
siguiente documentacion:

e Resolucion Administrativa de Proyecto

e Informes técnico, financiero y legal de
aprobacioén del proyecto.

e Informe de inicio del Proyecto

e Ficha Técnica formato VIPFE.

e |[TCPyloel EDTP

¢ Informe de Articulacién Sectorial.

e Copias legalizadas de los Informes de
Priorizacién Técnico, Financiero y Legal.

e Otra documentacion que corresponda.

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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PRODUCTOS:

- Resolucion Administrativa de aprobacién del Proyecto.

- Informes de Priorizacion Técnico, Financiero y Legal.

- ITCPyEDTP.

- Carpeta del Proyecto con la documentacion de respaldo archivada.

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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L ELABORACION DE PROYECTOS DE PRE INVERSION - FASE 1 ACTIVIDADES PREVIAS
DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE

cODIGO:
PRO- DNDMA- UNDA- 1.1

DESARROLLO AEROPORTUARIO

~ Responsable Nacional de Estudios y Proyét;tos

| Director Nacional de D:'esarrollg)ff
Desarrollo Aeroportuario | y Mantenimiento Aeroportuario |

Director

L Unidad Solicitante General

Ejecutivo

s El registro es Correcto TN

Fichas Técnicas

Instructivo

Fichas Técnicas

Fichas Técnicas

Listado de la Cartera de
Proyectos de Pre

inversion
Nota Interna

% Nota Interna

de Proyecto y del
ITCP-

Version 2025 - v.1
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Navegacidn Aérea y Aeropuertos Bolivianos

PRIORIZACION

ELABORACION DE PROYECTOS DE PRE INVERSION — FASE 2 ELABORACION DE INFORMES DE

cODIGO:
PRO- DNDMA- UNDA- 1.1

DESARROLLO AEROPORTUARIO

DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO - UNIDAD NACIONAL DE

Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario

Jefe de Unidad Nacional Desarrollo Aeroportuario I

Responsable Nacional de Estudios y Proyectos

De
Pag. 1

Informe de Inicio de
Proyecto y del ITCP

 Informe de Inicio de
Proyecto y del ITCP

Rec:be “y;"évalua";

Informe de Inicio de
Proyecto y del ITCP

v

El Proyecto es de Baja

Informe de Inicio de
Proyecto y del ITCP

Cumple con lo
ido en el

e

Reglamento de Pre —No

inversién ?

 Remiteel
forme de Inici

Complejidad ? No

Informe de Inicio de
Proyecto y del ITCP

si
‘ v
Designa al Profesio Continua en el
‘—>‘ Inversion o al Equip Procedimiento de
la elaboracién d Actividades
‘ e previas de
Memoran de adquisiciones
Designacion
wnorme de Inicio de
: ‘ - Proyecto y del ITCP
= B
Version 2025 - v.2 < 7 \ & S U
74 "4
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CODIGO:
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Navegacién Aérea y Aeropuertos Bolivianos

ELABORACION DE PROYECTOS DE PRE INVERSION - FASE 2 ELABORACION DE INFORMES DE

PRIORIZACION

PRO- DNDMA- UNDA- 1.1

DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE

DESARROLLO AEROPORTUARIO

Equipo Técnico o Profesional de
Inversion

Responsable Nacional de Estudios y Proyectos

Jefe de Unidad Nacional Desarrollo Aeroportuario

Director Nacional de
Desarrollo y
Mantenimiento
Aeroportuario

De
Pag. 2,

~ Recibe Memorandumy

Elabora ETD

A Estudio de Disefo
Técnico de Pre inversion

Informe de Inicio de
Proyecto y del ITCP

. Revisa

Estudio de Disefio
Técnico de Pre inversion

Informe de Inicio de
Proyecto y del ITCP

h 4
Recibeyevalua Si
Informe de Inicio de ’,
Proyecto y del ITCP
% Informe de Inicio de

Proyecto y del ITCP

Cumple con lo establecido

—1 enel de Pre Si
! inversién 2

No
|

= 4 h 4

Nota Interna

—-.uul0 de Diseno
Técnico de Pre inversion
y antecedentes

&

Nota Interna

—-.wul0 de Disefio
Técnico de Pre inversion
y antecedentes

v

Cumple con lo
ido en el

Reglamento de Pre |
inversién ? \

APag.
4

Version 2025 - v.1

Pagina3de 7




o K
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Navegagion Aérea y Aeropuertos Bolivianos

PRIORIZACION

ELABORACION DE PROYECTOS DE PRE INVERSION - FASE 2 ELABORACION DE INFORMES DE

DESARROLLO AEROPORTUARIO

DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE

CODIGO:

PRO- DNDMA- UNDA- 1.1

Unidad Nacional de Planificaciéon

Director Nacional de
Desarrollo y Mantenimiento
Aeroportuario ‘

Jefe de Unidad Nacional Desarrolio Aeroportuario

Respdnsable Nacional de Estudios y
Proyectos/ Profesional de Inversion

Director General
~ Ejecutivo

Informe de
Priorizacién Sectorial

Antecedentes

—®

Priorizacion Sectorial

m

' del Informe de

—-"

Informe de
Priorizacion Sectorial

Antecedentes

Informe de
Priorizacion Sectorial

Antecedentes

=
|
|

Informe Técnico de
Priorizacion

Ficha Técnica

I

 Elaboralnforme
Técnico de Priorizacion
i t i

b4

Cumple con lo establecido

- en el Reglamento de Pre Si
No inversién ? l

Antecedentes

Version 2025 - v.1
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DIAGRAMA DE FLUJO

PRIORIZACION

ELABORACION DE PROYECTOS DE PRE INVERSION - FASE 2 ELABORACION DE INFORMES DE

DESARROLLO AEROPORTUARIO

DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE

cODIGO:
PRO- DNDMA- UNDA-1.1

Direccion Nacional de.
- Administraci6n y Finanzas

Direccion Nacional de

Juridica

Director
General
- Ejecutivo

Profesional de Inversion

Responsable Nacional de
Estudios y Proyectos

Jefe de Unidad Nacional
Desarrollo Aeroportuario

Director Nacional de
Desarrollo y
Mantenimiento
Aeroportuario

De
Pag. 4,

|
v

Continua en el

Procedimiento de
Interno de la
Unidad

Informe Financiero

Continua en el

Procedimiento de
Interno de
Elaboracion

Informe Legal

Nota de Solicitud de
Priorizacion de Proyecto

-..a [écnica formato
VIPFE

Doctos de respaldo

Version 2025 - v.1
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Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos

ELABORACION DE PROYECTOS DE PRE INVERSION — FASE 3 GESTION DE APROBACION DEL

PROYECTO DE PRE INVERSION

DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE

DESARROLLO AEROPORTUARIO

CcODIGO:
PRO- DNDMA- UNDA- 1.1

Director General Ejecutivo

Director Nacional de Desarrollo y

Jefe de Unidad Nacional Desarrollo

Responsable Nacional de Estudios

. Direccion Nacional de

Documentos de
respaldo

‘mediante Hoja de Ruta

instruye e instruye elaborar
_informe Técnico de Solicitud |
de a Aprobacion del Proyecto

Nota del MOPSV

Documentos de
respaldo

|
il
‘|
|

Informe Técnico de Solicitud
de a Aprobacion del Proyecto

wocumentos de
respaldo

Mantenimiento Aeroportuario Aeroportuario y Proyectos Administracion y Finanzas
Nota del MOPSV | instruye elaborar informe
~ Técnico de Solicitudde a
; Aprobacion del Proyecto |
Documentos de | T L |
respaldo v

Continua en el
Procedimiento de

Interno de la
Unidad
Informe Financiero de
solicitud a
=] Aprobacién del
vy P Tl %€ g L OF E Proyecto
A > ¥ = % » . APag
 h ) { = o ] %7
\ - el J . | il
: oy S HED O "
Version 2025 - v.1 Loy o8 Pagina 6 de 7
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Navegacidn Aérea y Acropuertos Bolivianos

DIAGRAMA DE FLUJO

ELABORACION DE PROYECTOS DE PRE INVERSION - FASE 3 GESTION DE APROBACION DEL
PROYECTO DE PRE INVERSION

DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE
DESARROLLO AEROPORTUARIO

CcODIGO:
PRO- DNDMA- UNDA- 1.1

Direccién Nacional fde
Juridica

Director General Ejecutivo

Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario

Jefe de Unidad Nacional Desarrollo Aeroportuario

Responsable Nacional de Estudios

~ y Proyectos/ Profesional de

Inversion

De
Pag. 6,

v

Continua en el

Procedimiento de
Interno de la
Direccion

Resolucion
Administrativa

_ X

Instruye la remision del Informe de
Inscripcion en el SISIN a la DNAF

 la elaboracién del Informe
de Inscripcion en el SISIN.

Resoluciéon Administrativa

Antecedentes

modificacién presupuestaria

S

Informe de Inscripcion

Resolucién Administrativa en el SISIN
Antecedentes
Antecedentes
1
i?
i
|
Informe de Inscripcion en
el SISIN '
Antecedentes
) 4
Existen observaciones ? e |
No |
|
|
Y |
 Archivala
documentacion en
——— P eeeaenies
la carpeta del [
. proyecto ‘

Versién 2025 -v.1
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o - EJECUC[O'N DE PROYECTOS DE et G538
oL INVERSION (INICIO DE OBRAS -

e PLANILLA DE AVANCE DE OBRAS -

RECEPCION PROVISIONAL DE OBRAS PaghusRanie:s

Y RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS).

PROCESO AL

QUE PERTENECE Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario — Desarrollo Aeroportuario.

El presente procedimiento tiene por objetivo describir las etapas,
OBJETIVO: responsables, plazos y los mecanismos de control relacionados con la
Ejecucion de los Proyectos de Inversion.

El procedimiento se inicia con la recepciéon Nota de remision de copia del
ALCANCE: Contrato suscrito con la Empresa Constructora y concluye el archivo de la
documentacion que respalda la ejecucion del proyecto de inversion.

- Decreto Supremo 0181 que aprueba las Normas Basicas del Sistema de

MARGO Administracion de Bienes y Servicios y sus modificaciones

NORMATIVO:

INSUMOS: Q

e Carpeta Técnica del Proyecto (planos de obra, detalles constructivos, cronogramas de
ejecucion fisica y financiera, etc.).

DESCRIPCION DE LAS ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

Etapa Descripcion Plazo Responsables
INICIO DE OBRAS

1 RECEPCION DE NOTA INTERNA DE | 3 dias habiles Director Nacional

REMISION DE COPIA DE CONTRATO CON LA de Desarrollo y
EMPRESA CONTRATISTA Y CON EL Mantenimiento
SUPERVISOR DE OBRA Aeroportuario

Recibe nota interna de remision de copia del
Contrato suscrito con la Empresa Constructora y
del Supervisor de Obras de la Unidad Nacional
Administrativa — Adquisiciones y con la copia de
la carpeta técnica del proyecto fisica y/o digital,
deriva al Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo
Aeroportuario, para la designacién del Fiscal de

Obra del Proyecto. %6
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Y RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS).

Etapa Descripcion Plazo Responsables
2 ELABORACION Y VISTO BUENO DE | 2 dias habiles Jefe de Unidad

MEMORANDUM DE__DESIGNACION DEL Nacional de

FISCAL DE OBRA Desarrollo
Aeroportuario/
En coordinacién con el Director Nacional de Director Nacional
Desarrollo 'y Mantenimiento  Aeroportuario de Desarrollo y

definen la designacion del Fiscal de Obra, para Mantenimiento

ello elabora el Memorandum de Designacion Aeroportuario

registran V°B° y derivan al Director General
Ejecutivo para su firma.

3 FIRMA [)EL MEMORANDUM DE - Director General
DESIGNACION DEL FISCAL DE OBRA Ejecutivo

Recibe y firma el Memorandum de Designacion
del Fiscal de Obra y deriva para su entrega.

4 ENTREGA DEL MEMORANDUM DE | 2 dias habiles Director Nacional

DESIGNACION AL _FISCAL _DE__OBRA de Desarrollo y
ADJUNTO LA CARPETA TECNICA DEL Mantenimiento
PROYECTO Aeroportuario

Entrega el Memorandum de designacion al Fiscal
Obra adjunto la Carpeta Técnica del Proyecto
fisica y/o digital.

Si corresponde entrega solicitud de pago de
anticipo de la Empresa Contratista y Supervision
con la siguiente documentacion:

- Garantia de correcta inversion de anticipo de
acuerdo a lo solicitado en el DBC.

- Fotocopia de Contrato.

- Fotocopia de beneficiarios SIGEP.

- Y otros documentos que correspondan.

Nota: Si el anticipo no es solicitado por la empresa contratista
continua en el Etapa N°7.

5 GESTION DE PAGO DE ANTICIPO 2 dias habiles Fiscal de Obras

Elabora nota interna de solicitud de pago de
anticipo a la Empresa Contratista y Supervision
previo visto bueno de Jefe de Unidad Nacional de
Desarrollo Aeroportuario y del Director Nacional

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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Etapa

Descripcion

Plazo

Responsables

de Desarrollo Aeroportuario,
documentada de respaldo.

adjunto la

AUTORIZACION DE PAGO DE ANTICIPO

Recibe nota de solicitud de pago de anticipo y
documentacién de respaldo autoriza pago y
deriva a la Direccién Nacional de Administracion
y Finanzas y continua en el Procedimiento de
Pago de la UNF.

Director General
Ejecutivo

ELABORACION Y ENTREGA DE LA ORDEN
DE INICIO DE OBRAS AL SUPERVISOR DE
OBRA

Elabora y firma Orden de Inicio de Obras dirigido
al Supervisor de Obras solicitandole el
cronograma de ejecucion de obras ajustado, si
corresponde previa aprobacién de este, ver
Anexo 7.

2 dias habiles

Fiscal de Obra

ARCHIVO DE ANTECEDENTES

Procede al archivo de los antecedentes en la carpeta
técnica del proyecto.

1 dia habil

Fiscal de Obra

PLANILLA DE AVANCE DE OBRAS

{

\

RECEPCION Y REVISION DE NOTA DE
PRESENTACION DE PLANILLA DE AVANCE
DE OBRA E INFORME TECNICO DE
PLANILLA DE AVANCE DE OBRA.

Recibe nota de solicitud e Informe de Pago de
Planilla de Avance de Obras del Supervisor de Obra
adjunto documentacion de respaldo ver Anexo 8:

Revisa y determina:

- Si no existen observaciones aprueba el
Informe de Solicitud de Pago de Planilla de
Avance de Obra emitido por el Supervisor de
Obra y elabora Informe y Solicitud de Pago de
Planilla de Avance de Obra y lo deriva al Jefe

de Unidad Nacional de Desarrollo

3 dias habiles

&
I
%

Fiscal de Obra \ e

5
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o K EJECUCION DE PROYECTOS DE ST S——
NA2EOL INVERSION (INICIO DE OBRAS -

NP L) B PLANILLA DE AVANCE DE OBRAS -
RECEPCION PROVISIONAL DE OBRAS Pégina 25 de 60
Y RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS).

Etapa Descripcion Plazo Responsables

Aeroportuario o Director Regional segun
corresponda.

- Si existen observaciones devuelve al
Supervisor de Obras, para las correcciones y
complementaciones que correspondan de
acuerdo a los plazos sefiados en el contrato.

Nota: Cuando asi lo requiera podra realizar visitas In Situ para
verificar el avance de obras.

Nota: Durante la gestion de solicitud de pago de planillas de
avance de obra, el fiscal asignado debera verificar que los
proyectos o servicios consideren la descripcién al cumplimiento
de los aspectos ambientales, de acuerdo a lo establecido en el
Marco de Gestion Ambiental de NAABOL y reglamentos
aprobados el 31 de marzo de 2025 mediante Resolucién
Administrativa N°022/2025.

10 REVISION Y VISTO BUENO DEL INFORME Y | 2 dias habiles Jefe de Unidad

SOLICITUD DE PAGO DE PLANILLA DE Nacional de
AVANCE DE OBRA Desarrollo
Aeroportuario/

Revisa Informe y Solicitud de Planilla de Avance de
Obray determina:

- Sino existen observaciones registra su firmay
lo deriva al Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario.

- Si existe observaciones devuelve al Fiscal de
Obras para los ajustes que correspondan.

11 REVISION Y FIRMA DE VISTO BUENO DEL | 1 dia habil Director Nacional de
INFORME Y SOLICITUD DE PAGO DE Desarrollo y
PLANILLA DE AVANCE DE OBRA Mantenimiento

Aeroportuario

Revisa Informe y Solicitud de Planilla de Avance de
Obra y determina:

- Sino existen observaciones registra su firma y
mediante interna solicita el pago de la Planilla
de Avance de Obra, adjunto antecedentes y 10
remite al Director General Ejecutivo.

- Si existe observaciones devuelve al Jefe de LN
Unidad Nacional de Desarrollo Aeroportuario N
para que se subsanen las observaciones.

X |
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Etapa

Descripcion

Plazo

Responsables

12

APROBACION DEL INFORME Y SOLICITUD DE
PAGO DE PLANILLA DE AVANCE DE OBRA

Aprueba Informe y Solicitud de Planilla de Avance de
Obra y remite el tramite a la Direccién Nacional de
Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario.

Director General
Ejecutivo

13

DERIVACION PARA EL PAGO DE LA
PLANILLA DE AVANCE DE OBRA

Deriva mediante nota interna antecedentes a la
Direccion Nacional de Administracion Finanzas
para el pago de la Planilla de Avance de Obras y
continua en el Procedimiento de Pago de Gastos
de Inversion de la Unidad Nacional Financiera e
instruye al Fiscal de Obra el archivo de una copia
del trémite en la carpeta del proyecto.

2 dias habiles

Director Nacional de
Desarrollo y
Mantenimiento
Aeroportuario

14

ARCHIVO DE ANTECEDENTES DE LA
SOLICUTUD PAGO DE LA PLANILLA DE
AVANCE DE OBRAS

Archiva antecedentes de la solicitud de pago de la
Planilla de Avance de Obras en la carpeta del
proyecto.

1 dia habil

Fiscal de Obra

RECEPCION PROVISIONAL DE OBRAS

15

RECEPCION DE NOTA DE SOLICITUD DE
ENTREGA PROVISIONAL Y DE DESIGNACION
DE COMISION DE RECEPCION

Por conducto regular, recibe del Supervisor de
Obra la nota de solicitud de entrega provisional de
obras y de designacién de la comision de
recepcion, revisa que todo este correcto y elabora
con 10 dias habiles de anticipacion previo a la
entrega provisional, nota interna de solicitud a la
DNAF para que la Unidad Nacional Administrativa
— Adquisiciones elabore memorandums de
designacion de la comisién de recepcion.

2 dias habiles

Fiscal de Obras |[:\\\
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Etapa Descripcion Plazo Responsables

16 REVISION Y FIRMA DE NOTA DE SOLICITUD | 2 dias habiles Jefe de Unidad
DE DESIGNACION DE LA COMISION DE Nacional de
RECEPCION Desarrollo

Aeroportuario

16.1.Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo [Director de

Aeroportuario: Revisa nota interna de Desarrollo y

solicitud de designacion de la Comision de Mantenimiento

Recepcidn y registra V°B°. Aeroportuario
16.2.Director de Desarrollo y Mantenimiento

Aeroportuario: Revisa y firma nota interna de

solicitud de designacion de la Comision de

Recepcion.

17 ELABORACION DEL MEMORANDUM Lo mas Direccion Nacional
DESIGNACION DE LA COMISION DE Pronto de Administracion y
RECEPCION Posible segun | Finanzas / Unidad

agenda Nacional
Elaboran el Memorandum de Designacién de la Administrativa —
Comisién de Recepciéon de acuerdo a Adquisiciones -
procedimiento interno de la UNA. ‘RPC

18 PARTICIPACION EN EL ACTO DE ENTREGA 10 dias Fiscal de Obra -
PROVISIONAL DE LA OBRA habiles Comision de

Recepcion

Como parte de la Comision de Recepcion participa
en el acto de entrega provisional y procede a:

e \erifica la ejecucién de todos los items
contractualmente acordados, incluyendo las
ordenes de trabajo, oérdenes de cambio y los
contratos modificatorios, si los hubiera.

e |dentifica y hace constar en acta las
observaciones que pudieran existr y que
deben ser corregidos hasta la fecha que se
determine.

e Extiende estos controles a la recepcion de
bienes y/o servicios conexos, si los hubiera.

e Suscribe el Acta de Recepcién Provisional,
conjuntamente el Supervisor de obras vy
personal de la empresa contratista, ver Anexo
9.

e Toma nota del inicio del Periodo de
Responsabilidad por Defectos.
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Y RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS).

Etapa Descripcion Plazo Responsables

19 ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION DE 1 dia habil Fiscal de Obra
RESPALDO

Archiva la documentacion de respaldo en la
carpeta técnica del proyecto.

RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS

20 RECEPCION DE NOTA DE SOLICITUD DE | 2 dias habiles Fiscal de Obras
ENTREGA DEFINITIVA DE OBRAS Y DE
DESIGNACION DE COMISION DE RECEPCION

Por conducto regular, recibe del Supervisor de
Obra la nota de solicitud de entrega definitiva de
obras y de designacion de la comision de
recepcion, revisa que todo este correcto y elabora
con 10 dias habiles de anticipaciéon previo a la
entrega provisional, nota interna de solicitud a la
DNAF para que la Unidad Nacional Administrativa
— Adquisiciones elabore memorandums de
designacion de la comision de recepcion.

Nota. Como parte de la recepcién definitiva de obras, la
supervision de obra debera entregar un Informe Ambiental de
Cierre que describa el cumplimiento de las medidas ambientales
de acuerdo a lo establecido en el Marco de Gestion Ambiental
aprobado el 31/03/2025 mediante Resolucion Administrativa
N°022/2025.

21 REVISION Y FIRMA DE NOTA DE SOLICITUD | 2 dias habiles Jefe de Unidad

DE_DESIGNACION DE LA COMISION DE Nacional de
RECEPCION Desarrollo
Aeroportuario
21.1. Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo IDirector de
Aeroportuario:. Revisa nota interna de Desarrollo y
solicitud de designacion de la Comision de Mantenimiento
Recepcién y registra V°B°. Aeroportuario
21.2. Director de Desarrollo y Mantenimiento
Aeroportuario: Revisay firma nota interna de B

solicitud de designacion de la Comision de
Recepcion.
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Etapa Descripcion Plazo Responsables
22 ELABORAC[ON DEL MEMORANDUM De acuerdo a | Direccion Nacional
DESIGNACION DE LA COMISION DE su de Administracion y
RECEPCION procedimiento | Finanzas / Unidad
interno Nacional
Elaboran el Memorandum de Designacion de la Administrativa —
Comision de Recepcion de acuerdo a Adquisiciones -
procedimiento interno de la UNA. ‘RPC
23 PARTICIPACION EN EL ACTO DE ENTREGA 10 dias Fiscal de Obra -
DEFINITIVA DE OBRAS habiles Comision de
Recepcion
Participa en el acto de Recepcion Definitiva y
procede a:
e Validar los Certificados de Terminacién de
Obras por Defectos emitidos y verifica que
hayan sido subsanados todos los defectos
en el Periodo de Responsabilidad por
Defectos.
e Extender estos controles a los defectos en
bienes y/o servicios conexos, si los
hubiera:
e Verificar el funcionamiento de la obra en el
plazo que contractualmente se hubiera
establecido.
e Validar el Certificado de Terminacion de
Obras emitido por Supervisor de Obra.
e Suscribir el Acta de Recepcion Definitiva,
conjuntamente el Supervisor de Obras y
personal de la Empresa Contratista, ver
Anexo 10
e Procede con la inclusion de las actas,
Planos As Build y Libro de Ordenes en la
carpeta del proyecto a su cargo y lo remite
a Direccion Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario
24 ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION DE 1 dia habil Fiscal de Obra
RESPALDO
Archiva la documentacidon de respaldo en la
carpeta técnica del proyecto.
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RECEPCION PROVISIONAL DE OBRAS Peigina:80/de60

Y RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS).

PRODUCTOS:

Acta de Recepcion Provisional archiva adjunto la documentacién de respaldo.
Acta de Recepcion Definitiva archiva adjunto la documentacién de respaldo.

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO (



DIAGRAMA DE FLUJO

o K

EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

— INICIO DE OBRAS

Navegacion Aérea y Acropuertos Bofivianos

DESARROLLO AEROPORTUARIO

J DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE

cODIGO:
PRO- DNDMA- UNDA- 1.1

Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario

Jefe de Unidad Nacional
Mantenimiento Aeroportuario

Director
General
Ejecutivo

Fiscal de Obra

Direccion Nacional de
- Administracion y
Finanzas

-~ de solicitud de

v

: Efnpresa Constructora y
‘ con el Supervisor de Obra y

designacion del Fiscal

Nota interna de solicitud de
designacion del Fiscal de
Servicio / Contraparte

i |
ntrega Memoréndum de

A vesigriacion uel Fiscal de

| Obra Nota interna de
—_— = - 2 solicitud de pago
; — i udrpeFt,e:o'l;Z?;ca del de anticipo
| Entrega Memorandum de ' |
| Designacion al Fiscalde | - '
- Obra adjunto carpeta ,
L técnica del Proyecto
= Memorandum de Designacion o |
del Fiscal de Obra Continua en el
varpeta Técnica del Proyecto Procedimiento de
Interno de la
Unidad de Pago
de Anticipo
E!abora y ﬁrma Orden de
B | Inicio de Obras y entrega al -
:‘ Supemsor de Obrasy il —
\ corresponde Cronoglama de
Ejecuclén de obras ajustado
Orden de Inicio de
Obras sy
—— ———T», ar
Y
) ST 5 . ; A ;
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EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA — PLANILLA DE AVANCE DE OBRA

Navegacidn Aérea y Aeropuertos Bolivianos

DESARROLLO AEROPORTUARIO

DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE

cODIGO:
PRO- DNDMA- UNDA- 1.2

Fiscal de Obra

Jefe de Unidad Nacional
~ Desarrollo Aeroportuario

Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario

Director Direccion Nacional de
General Administracion y
Ejecutivo Finanzas

Nota adjunto ‘
nforme e Solicitud de i
Pago de Planillade |
' Avance de Obras y revisa
del Supervnsor de Obras |

“Nota & Solicitud de Pago
de Planilla de Avance de
Obras
Documentacion de
Respaldo
— _ Exsiten Obser ? No
si
|
|
5 v

]
Devuelve para su ‘
correcmén al Supervusor i

| de Obras B

‘Elabora Not‘afs‘ol‘i'citﬁ_é‘

Nola Sohcnud de Pago de
Planilla de Avance de Obras

Documentacion de respaldo

de Pago de Planilla

Nota Solicitud de Pago de
Planilla de Avance de Obras

Documentacion de respaldo

1

i

Continua en el
= Procedimiento de

o,

’! e

Interno de la
Unidad de Pago

Version 2025 -v.2

Pagina 2 de 4




v v 2 4

DIAGRAMA DE FLUJO

Navegacidn Aérea y Aeropuertos Bolivianos

. N OL EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA — RECEPCION PROVISIONAL DE OBRAS

CcODIGO:
PRO- DNDMA- UNDA-1.2

DESARROLLO AEROPORTUARIO

DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE

Fiscalyde Obras

Jefe de Unidad Nacional
Desarrollo Aeroportuario

Director Nacional de Desarrollo y
~ Mantenimiento Aeroportuario

Direccion Nacional de Administracion
y Finanzas

Fiscal de Obra - Comisién de Recepcién

. Obrasy elabora Nota
. Interna de Solicitud
! Designacion de la Comision
_de Recepcion
Nota Interna de Solicitud
Designacion de la Comision de
Recepcidén

i ‘Archiva
\documentacion en
la carpeta del
_proyecto
|
|

." A
Ve
x

Continua en el
Procedimiento de

hd

Interno de la

Unidad Nacional
Administrativa

Memorandum de Designacion
de la Comisién de Recepcion

E ]
Acta de Recepcién
Provisional

Version 2025 -v.2 e
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Navegacién Aérea y Aeropuertos Bolivi

DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE

DESARROLLO AEROPORTUARIO

Fiscal de Obras

Jefe de Unidad Nacional
Desarrollo Aeroportuario

Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario

Direccion Nacional de Administracion
y Finanzas

Fiscal de Obra - Comisién de Recepciéh

Pag. 3,

v
;'tRévéibéfNéVté"dé'-SoIié‘rtud“dé’
i Entrega Definitiva.
i Provisional de Obras y

[; elabora Nota | de
* Solicitud Designacion ¢
- Comision de Recepcic

|
Nota Interna de Solicitud
Designacion de la Comision de

Recepcion

Continua en el
Procedimiento de

Interno de la
Unidad Nacional
Administrativa

Memorandum de Designacién
de la Comisién de Recepcién

Acta de Recepcion Definitiva

A

i
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DESCRIPTIVO DEL PROCEDIMIENTO | peopneol®0

\uw/ K EJECUCION DE PROYECTOS DE TS

OL INVERSION GESTION CONTRATO
st | MODIFICATORIO / ORDEN CAMBIO (SIN | pégina 31 de 60
MODIFICACION DICTAMEN SISIN)

PROCESO AL . . .
QUE PERTENECE Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario — Desarrollo Aeroportuario.
El presente procedimiento tiene por objetivo describir las etapas,
OBJETIVO: responsables, plazos y los mecanismos de control relacionados con la
’ Ejecucién de Proyectos de Inversion Gestion de Contratos Modificatorios /
Orden de Cambio (Sin Modificacion al Dictamen SISIN).
El procedimiento se inicia con la recepcion Nota de Solicitud de Aprobacion de
. Contrato Modificatorio / Orden de Cambio del Supervisor de Obras adjunto Informe
ALCANCE: Técnico de Supervision de Contrato Modificatorio / Orden de Cambio y
documentacion de respaldo y concluye el archivo de la documentacién de
respaldo.
MARCO - Decreto Supremo 0181 que aprueba las Normas Basicas del Sistema de
NORMATIVO: Administracion de Bienes y Servicios y sus modificaciones
INSUMOS: ‘Q

e Nota de Solicitud de Aprobacion de Contrato Modificatorio / Orden de Cambio del Supervisor de
Obras adjunto Informe Técnico de Supervision de Contrato Modificatorio / Orden de Cambio y
documentacion de respaldo.

DESCRIPCION DE LAS ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

(&7
-

‘ Etapa Descripcion Plazo Responsables
1 RECEPCION DE LA DOCUMENTACION DE | 2 dias habiles Fiscal de Obra
SOLICITUD DE CONTRATO

MODIFICATORIO/ORDEN DE CAMBIO

Recibe nota de solicitud de aprobacion de Contrato
Madificatorio / Orden de Cambio del Supervisor de
Obras adjunto su Informe Técnico de Supervision
de Contrato Modificatorio /Orden de Cambio y g
documentacién de respaldo de la solicitud vy

procede a su revision:

¢ Sino existe observaciones al Informe Técnico
de Supervision de Contrato Modificatorio/
Orden de Cambio, aprueba el mismoy elabora ;
y firma Informe Técnico de Aprobaciéon de ‘ﬂ
Contrato Modificatorio /Orden de Cambio y

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO l
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Etapa

Descripcion Plazo

Responsables

adjunta la documentacion de respaldo recibida
y deriva al Jefe de Unidad Nacional de
Desarrollo Aeroportuario

o Siexisten observaciones devuelve el tramite al
Supervisor de Obras para los ajustes que
correspondan.

Nota: Cuando corresponda a una Orden de Cambio, el Fiscal de
Obra elabora el documento de Orden de Cambio.

REVISION Y _VISTO BUENO DE LA | 5dias habiles
DOCUMENTACION DE SOLICITUD DE
CONTRATO MODIFICATORIO/ ORDEN DE

CAMBIO

Revisa Informe Técnico de Aprobacién de Contrato
Modificatorio /Orden de Cambio y documentacion
de respaldo si todo esta correcto deriva al Director
Nacional de Desarrollo Aeroportuario.

Jefe de Unidad
Nacional de
Desarrollo
Aeroportuario

REVISION Y FIRMA DE LA DOCUMENTACION | 2 dias habiles
DE SOLICITUD DE CONTRATO

MODIFICATORIO

Revisa Informe Técnico de Contrato Modificatorio/
Orden de Cambio y documentacion de respaldo si
todo esta correcto registra V°B° deriva al Director
General Ejecutivo para su aprobacién y posterior
remision tomando en cuenta lo siguiente:

- Si existe ajustes al monto del contrato debera
remitirse el informe Técnico de Contrato
Modificatorio/ Orden de Cambio aprobado y
documentacién de respaldo a la Direccion
Nacional de Administracion y Finanzas para
elaboracion del Informe Financiero.

- Si no existe ajustes al monto del contrato
debera remitirse el Informe Técnico de
Contrato Modificatorio/ Orden de Cambio
aprobado y documentacién de respaldo a la
Direccién Nacional de Juridica para la
elaboracion del Contrato Modificatorio /Orden
de Cambio de acuerdo a procedimiento interno
de esta Direccién.

Director Nacional de
Desarrolloy
Mantenimiento
Aeroportuario

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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Etapa

Descripcion

Plazo

Responsables

APROBACION DEL INFORME TECNICO DE
CONTRATO MODIFICATORIO/ORDEN DE
CAMBIO

Revisa Informe Técnico de Contrato Modificatorio/
Orden de Cambio y documentacién de respaldo si
todo esta correcto, aprueba y deriva:

- Siexiste ajustes al monto del contrato remite a
la DNAF para elaboracion del Informe
Financiero continua en la Etapa N° 5.

- Si no existe ajustes al monto del contrato
remite el Informe Técnico de Contrato
Modificatorio/ Orden de Cambio aprobado y
documentacién de respaldo a la DNJ para la
elaboracion del Informe Legal de acuerdo a
procedimiento interno de esta Direccién y
continua en la Etapa N° 6.

Director General
Ejecutivo

ELABORACION DE INFORME FINANCIERO

Recibe Informe Técnico de Contrato Modificatorio/
Orden de Cambio y emite el Informe Financiero y
documentos que corresponda de acuerdo a
procedimiento interno de la a DNJ.

De acuerdo a
su
procedimiento
Interno

Direccién Nacional
de Administracién y
Finanzas

ELABORACION DE CONTRATO
MODIFICATORIO/ ORDEN DE CAMBIO

Recibe Informe Técnico de Contrato Modificatorio/
Orden de Cambio de la DGE o de la DNAF y emite
Informe Legal y Contrato Modificatorio o Informe
Legal segun corresponda de acuerdo a
procedimiento interno de la DNJ.

De acuerdo a
su
procedimiento
Interno

Direccién Nacional
Juridica

APROBACION DE INFORMES, ORDEN DE
CAMBIO /CONTATO MODIFICATORIO

Firma Informes, Orden de Cambio o Contrato
Modificatorio seguiin corresponda y deriva a la
Direccion Nacional de Desarrollo y Mantenimiento
Aeroportuario.

Director General
Ejecutivo/
Funcionario
delegado

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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Etapa Descripcion Plazo Responsables
8 RECEPCION DE CONTRATO MODIFICATORIO 1 dia habil Director Nacional de
[ O INFORME LEGAL DE LA ORDEN DE Desarrollo y
CAMBIO E INSTRUCCION DE ARCHIVO DE LA Mantenimiento
DOCUMENTACION DE RESPALDO Aeroportuario/ Jefe
de Unidad Nacional
15.1 Director Nacional de Desarrollo y de Desarrollo
Mantenimiento Aeroportuario: Recibe Aeroportuario
Contrato Modificatorio o Informe Legal de la
Orden de Cambio y deriva al Jefe de Unidad
Nacional de Desarrollo Aeroportuario, adjunto
la documentacion de respaldo.
15.2 Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo
Aeroportuario. Recibe antecedentes e
instruye su archivo.
9 ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION DE 1 dia habil Fiscal de Obra/
RESPALDO Personal Designado
Archiva el contrato modificatorio o el Informe Legal
de la Orden de Cambio adjunto la documentacién
de respaldo.
PRODUCTOS:

- Contratos modificatorios archivados adjunto la documentacion de respaldo
Ordenes de Cambio archivados adjunto la documentacién de respaldo.

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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PROCESO AL - . .
QUE PERTENECE Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario — Desarrollo Aeroportuario.
El presente procedimiento tiene por objetivo describir las etapas,
OBJETIVO: responsables, plazos y los mecanismos de control relacionados con la
’ Ejecuciéon de Proyectos de Inversion Gestion de Contratos Modificatorios /
Orden de Cambio (Con Modificacion Dictamen SISIN).
El procedimiento se inicia con la recepcion Nota de Solicitud de Aprobacién de
Contrato Modificatorio / Orden de Cambio del Supervisor de Obras adjunto Informe
ALCANCE: Técnico de Supervision de Contrato Modificatorio / Orden de Cambio y
documentacion de respaldo y concluye el archivo de la documentacion de
respaldo.
MARCO - Decreto Supremo 0181 que aprueba las Normas Basicas del Sistema de
NORMATIVO: Administracién de Bienes y Servicios y sus modificaciones
INSUMOS:

+ Nota de Solicitud de Aprobacion de Contrato Modificatorio / Orden de Cambio del Supervisor de Obras
adjunto Informe Técnico de Supervision de Contrato Modificatorio / Orden de Cambio y documentacion

de respaldo.

DESCRIPCION DE LAS ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

Etapa

Descripcion Plazo Responsables

1 RECEPCION DE LA DOCUMENTACION DE

2 dias Habiles Fiscal de Obra

SOLICITUD

DE CONTRATO

MODIFICATORIO/ORDEN DE CAMBIO

Recibe nota de solicitud de aprobaciéon de Contrato
Madificatorio / Orden de Cambio con modificacion
al Dictamen SISIN del Supervisor de Obras adjunto
su Informe Técnico y documentacion de respaldo
de la solicitud y procede a su revision:

» Sino existe observaciones al Informe Técnico
de Supervision de Contrato Modificatorio/
Orden de Cambio, aprueba el mismoy elabora
y firma Informe Técnico de Aprobaciéon de
Contrato Modificatorio /Orden de Cambio y

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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Etapa

Descripcion Plazo

Responsables

adjunta la documentacion de respaldo recibida
y deriva al Jefe de Unidad Nacional de
Desarrollo Aeroportuario

e Siexisten observaciones devuelve el tramite al
Supervisor de Obras para los ajustes que
correspondan.

Nota: Cuando corresponda a una Orden de Cambio, el Fiscal de
Obra elabora el documento de Grden de Cambio.

2 REVISION Y VISTO BUENO DE LA

DOCUMENTACION DE

SOLICITUD DE

CONTRATO MODIFICATORIO/ ORDEN DE

CAMBIO

Revisa Informe Técnico de Aprobacién de Contrato
Modificatorio / Orden de Cambio y documentacion
de respaldo si todo esta correcto firma e instruye al
Profesional Designado elaborar el informe Técnico
para la modificacion del Dictamen SISIN.

5 dias habiles

Jefe de Unidad
Nacional de
Desarrollo
Aeroportuario

3 ELABORACION DEL INFORME TECNICO DE

SOLICITUD

DE MODIFICACION DEL

DICTAMEN SISIN

Revisa antecedentes y elabora informe técnico de
solicitud de modificacion del ‘dictamen SISIN 'y
remite al Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo
Aeroportuario.

Nota: E! Informe Técnico de Aprobacién de Contrato
Mcedificatorio/Orden de Cambio y documentacion de respaldo lo
resguarda y continua en la Etapa N° Etapa 18.

2 dias habiles

Profesional
Designado

4 REVISION DEL

INFORME__TECNICO _DE

SOLICITUD MODIFICACION DEL DICTAMEN

1 dia habil

SISIN

Revisa

Informe  Técnico de
Modificacién del Dictamen SISIN si todo esta
correcto deriva al Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario.

Solicitud de

Jefe de Unidad
Nacional de
Desarrollo
Aeroportuario

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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Etapa

Descripcion

Plazo

Responsables

REVISION Y FIRMA DEL INFORME TECNICO
DE__ SOLICITUD . MODIFICACION __ DEL
DICTAMEN SISIN

Revisa Informe Técnico de Solicitud de
Modificacién del Dictamen SISIN y documentacion
de respaldo si todo esta correcto registra V°B°
deriva al Director General Ejecutivo para su
aprobacion y posterior remision a la DNAF para
elaboracion del Informe Financiero y/o documentos
correspondientes. =

1 dia habil

Director Nacional de
Desarrolloy
Mantenimiento
Aeroportuario

APROBACION DEL INFORME TECNICO DE
SOLICITUD MODIFICACION DEL DICTAMEN
SISIN

Revisa Informe Técnico de Solicitud de
Modificacion del Dictamen S|SIN y documentacién
de respaldo si todo esta correcto, aprueba y deriva
al DNAF para elaboracion dek Informe Financiero
y/o documentos correspondientes.

Director General
Ejecutivo

ELABORACION DE INFORME FINANCIERO DE
SOLICITUD MODIFICACION DEL DICTAMEN
SISIN

Recibe Informe Técnico de Solicitud de
Modificacion del Dictamen SISIN y elabora el
Informe  Financiero y/o documentos que
corresponda de acuerdo a procedimiento interno
de la DNAF.

- Si, en caso de que no conlleve un incremento
del costo del proyecto realiza las gestiones de
modificacién en el SISIN y remite copia de las
gestiones realizadas a la Direccion Nacional de
Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario y
continua en la Etapa N°16.

- Sila modificacién del dictamen SISIN conlleva
un incremento del costo del proyecto lo deriva
la DNJ y continua en la Etapa N° 8.

De acuerdo a
su
procedimiento
interno

Direcciéon Nacional
de Administracion y
Finanzas

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO




e/

NALEOL

Navegacién Acrea y Aeropuertos Balivianos

DESCRIPTIVO DEL PROCEDIMIENTO

coDIGO
PRO-DNDMA-UNDA- 1.4

2

EJECUCION DE PROYECTOS DE
INVERSION GESTION CONTRATO
MODIFICATORIO / ORDEN CAMBIO
(CON MODIFICACION DICTAMEN SISIN)

Version: 2025 -v.1

Pagina 38 de 60

Etapa Descripcion Plazo Responsables
8 ELABORACION DE LA RESOLUCION | Deacuerdoa | Direccién Nacional
ADMINISTRATIVA DE_MODIFICACION DEL su Juridica
DICTAMEN SISIN procedimiento
interno
Elabora Resolucién Administrativa de acuerdo a
procedimiento interno de la Direccion y lo deriva a
la DNAF para el registro en el SISIN.
9 REGISTRO EN EL SISIN De acuerdo a Direccion Nacional
su de Administracién y
De acuerdo a procedimiento interno de la DNAF | procedimiento Finanzas
registra en el SISIN la modificacion del Dictamen interno
del Proyecto y remite una copia la DNDMA.

10 RECEPCION DE LA RESOLUCION DE 1 dia habil Director Nacional de

MODIFICACION DEL DICTAMEN SISIN Desarrollo y
Mantenimiento

Recibe Resolucion Administrativa y documentacion Aeroportuario

de respaldo de modificacion del dictamen SISIN y

lo deriva al Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo

Aeroportuario para la elaboracion del Informe

Técnico de  Solictud de  Modificacién

Presupuestaria.

11 INSTRUCCION Y ELABORACION DE INFORME 1 dia habil Jefe de Unidad
DE SOLICITUD DE MODIFICACION Nacional de
PRESPUESTARIA Desarrollo

Aeroportuario
Instruye y deriva al profesional designado elaborar
el informe Técnico de solicitud de modificacion
presupuestaria.

12 ELABORACION DEL INFORME TECNICO DE | 3 dias habiles Profesional
SOLICITUD DE MODIFICACION Designado
PRESUPUESTARIA
Revisa antecedentes, elabora Informe Técnico de
Solicitud de Modificacién Presupuestaria y remite al
Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo
Aeroportuario.

13 REVISION, VISTO BUENO Y APROBACION | 2 dias habiles Jefe de Unidad
DEL INFORME TECNICO DE SOLICITUD Nacional de
MODIFICACION PRESUPUESTARIA Desarrollo

Aeroportuario
13.1. Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo /Director Nacional de
Aeroportuario: Revisa informe Técnico de Desarrollo y

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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Etapa

Descripcion

Plazo

Responsables

Solicitud de Modificacién Presupuestaria y
documentacién de respaldo si todo esta
correcto registra V°B° deriva al Director
Nacional de Desarrollo y Mantenimiento
Aeroportuario

13.2. Director Nacional de Desarrollo vy
Mantenimiento Aeroportuario: Revisa
informe técnico de solicitud de modificacion
presupuestaria y documentacion de respaldo
si todo esta correcto registra V°B® deriva al
Director General Ejecutivo para su
aprobacion y posterior remision a la DNAF
para elaboracion del Informe Financiero y/o
documentos correspondientes.

13.3. Director General Ejecutivo: Aprueba
Informe Técnico de Solicitud de Modificacion
Presupuestaria y deriva a la Direccion
Nacional de Administracién y Finanzas.

Mantenimiento
Aeroportuario

14

ELABORACION DE INFORME FINANCIERO DE
SOLICITUD MODIFICACION
PRESUPUESTARIA

Recibe de solicitud de modificacion presupuestaria
y emite el Informe Financiero y/o documentos que
corresponda de acuerdo a procedimiento interno
de la UNF realiza las gestiones de modificacion
presupuestaria y lo deriva la DNJ

De acuerdo a
su
procedimiento
interno

Direccién Nacional
de Administracion y
Finanzas

15

RESOLUCION
MODIFICACION

ELABORACION DE LA
ADMINISTRATIVA DE
PRESUPUESTARIA

Elabora Resoluciéon Administrativa de acuerdo
interno de la Direccién y remite una copia a la
DNDMA.

De acuerdo a
su
procedimiento
interno

Direccién Nacional
Juridica

16

RECEPCION DE LA RESOLUCION DE
MODIFICACION DEL DICTAMEN SISIN

Recibe Resolucion Administrativa y documentacion
de respaldo de modificacion presupuestaria y 1o
deriva al Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo
Aeroportuario para su gestion correspondiente.

1 dia habil

Director Nacional de
Desarrolloy
Mantenimiento
Aeroportuario

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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Etapa Descripcion Plazo Responsables

En caso que la modificacion al dictamen SISIN no
conlleve un incremento de costo del proyecto,
recibe la documentacion de respaldo de la Etapa
N°® 7. y lo deriva al Jefe de Unidad Nacional de
Desarrollo  Aeroportuario para su  gestion

correspondiente.

17 INSTRUCCION DE CONTINUAR TRAMITES DE 1 dia habil Jefe de Unidad
ELABORACION DE CONTRATO Nacional de
MODIFICATORIO/ ORDEN DE CAMBIO Desarrollo

Aeroportuario
Recibe e instruye al profesional designado dar
continuidad a Ila elaboracién del Contrato
Modificatorio/ Orden de Cambio.

18 RECEPCION DE_ANTECEDENTES Y ENVIO | 3 dias habiles Profesional
DEL INFORME TECNICO DE APROBACION DE designado/ Jefe de
CONTRATO MODIFICATORIO/ORDEN DE Unidad Nacional de
CAMBIO Desarrollo

Aeroportuario
18.1. Profesional Designado. Realizadas las Q
gestiones de la aprobacion de la modificacion

del Dictamen SISIN y la modificacion
presupuestaria (si corresponde) recaba la
documentacion resguarda temporalmente en
la Etapa N° 3 (Informe Técnico de Aprobacién
de Contrato Modificatorio/Orden de Cambio y
documentacién de respaldo) y la remite al
Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo
Aeroportuario.

18.2. Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo
Aeroportuario: Recibe Informe Técnico de
Aprobacién de Contrato Modificatorio/Orden
de Cambio y documentacion de respaldo
revisa, si corresponde registra V°B° y deriva
al Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario.

19 REVISION Y FIRMA DE LA DOCUMENTACION 1 dia habil Director Nacional de

DE SOLICITUD DE CONTRATO Desarrollo y

MODIFICATORIO/ ORDEN DE CAMBIO Mantenimiento
Aeroportuario

Revisa Informe Técnico de Contrato Modificatorio/

Orden de Cambio y documentacién de respaldo si

todo esta correcto registra V°B°® deriva al Director

General Ejecutivo para su aprobacion

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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Etapa Descripcion Plazo Responsables
20 APROBACION DEL INFORME TECNICO DE - Director General
CONTRATO _ MODIFICATORIO/ORDEN _DE Ejecutivo /
CAMBIO Funcionario
Dedlgado

Recibe Informe Técnico de Contrato Modificatorio/
Orden de Cambio y documentacion de respaldo si
todo esta correcto, aprueba y deriva a la DNAF
para elaboracién del Informe Financiero

21 ELABORACION DE INFORME FINANCIERO De acuerdo a Direccion Nacional
su de Administracion y
Recibe Informe Técnico de Contrato Modificatorio/ | procedimiento Finanzas
Orden de Cambio y emite el Informe Financiero y/o interno

documentos que corresponda y lo deriva a la DNJ.

22 ELABORACION DE CONTRATO 1 dia habil Direccion Nacional
MODIFICATORIO Juridica

Recibe Informe Técnico de Contrato Modificatorio/
Orden de Cambio e Informe Financiero y emite
Informe Legal y Contrato Modificatorio/ o Informe
Legal de Orden de Cambio de acuerdo a
procedimiento interno de la Direccion y deriva a la
Direcciéon Nacional de Desarrollo y Mantenimiento
Aeroportuario.

23 RECEPCION DE CONTRATO MODIFICATORIO 1 dia habil Director Nacional de

/|_O INFORME LEGAL DE LA ORDEN DE Desarrolloy
CAMBIO E INSTRUCCION DE ARCHIVO DE LA Mantenimiento
DOCUMENTACION DE RESPALDO Aeroportuario/ Jefe
de Unidad Nacional
23.1. Director Nacional de Desarrollo y de Desarrollo
Mantenimiento Aeroportuario: Recibe Aeroportuario

Contrato Modificatorio o Informe Legal de
la Orden de Cambio y deriva al Jefe de
Unidad Nacional de Desarrollo
Aeroportuario, adjunto la documentacién
de respaldo.

23.2. Jefe de Unidad Nacional de Desarrollo
Aeroportuario. Recibe antecedentes e
instruye su archivo.

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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CcODIGO:
PRO- DNDMA- UNDA- 1.4

DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE

DESARROLLO AEROPORTUARIO

Fiscal de Obra

Jefe de Unidad Nacional Desarrollo
Aeroportuario

Profesional Designado

‘aprobacién de (:ontraié'
Modlﬁcatono lOrdemd I

Nota de solicitud de
aprobacion de Contrato
Modificatorio /Orden de

Cambio
informe Técnico de

Supervision de Contrato
Modificatorio / Orden de
Cambo

]— Exsiten Obser

Si

i

f ' Devuelve para su
i oorreocion al Supervisor.
[ “de Obras

? No

Elabora Informe de

i Técmco de Aprobaaén
‘de Conti i

Informe de Técnico de
Aprobacion de Contrato
Modificatorio / Orden de

Cambio

Documentacion de respaldo

Modlﬁcaclén del Dictamen
SISIN i
‘ Aprobacuén de Contrato

Modificatorio / Orden de
Cambio

Documentacion de respaldo

> de Solicitud Modlﬁcacmn"
;‘ del chtamen SISIN

Informe Tecnlco parala
Modificacién del Dictamen
SISIN

- 1SUIv

- ~+u0acion de Contrato

Modificatorio / Orden de
Cambio

Documentacion de respaldo
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DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE

DESARROLLO AEROPORTUARIO

CcODIGO:

PRO- DNDMA- UNDA- 1.4

Director Nacional de
Desarrollo y Mantenimiento
Aeroportuario

Director
General
Ejecutivo

Direccién Nacional de Administracién y Finanzas

Direccion Nacional de

Juridica

Jefe de Unidad Nacional
Desarrollo Aeroportuario

Profesional Designado

De
Pag.1

Continua en el

Procedimiento de
Interno de
L Elaboracion de
Elaboracion del
Informe Financiero
| Informe
l Financiero
La modificacion del
= & —
Incremento en el costode éi
No Proyecto? .
h 4 : h 4
s gestiones de ! k Continua en el
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| registro en el SISIN ﬂfOl'me Técni(:o de
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Procedimiento de Resolucion - elabora Informe [
Interno de la & I Administrativa para Técnico de Solicitud de |
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registro en el SISIN [  Presupuestaria
g I e - Presupuestaria |
Resolucion Informe Técnico de
Administrativa para Solicitud de
registro en el SISIN Modificacion
Presupuestaria
o i Antecedentes
Resolucion
Administrativa para I
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Antecedentes -
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DESARROLLO AEROPORTUARIO

DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE

CODIGO:
PRO- DNDMA- UNDA- 1.4

Director Nacional de
Desarrollo y Mantenimiento
Aeroportuario

Director
General
Ejecutivo

Direccion Nacional de
Administracién y Finanzas

Direccion Nacional de Juridica |

Jefe de Unidad Nacional
- Desarrollo Aeroportuario

Profesional Designado

De
Pag.2

Continua en el
Procedimiento de

Continua en el
Procedimiento de

Interno de B
Modificacion i Interno de la
Presupuestaria Direccién
Informe 3
Financiero Resolucion

Documentacién
de respaldo

Administrativa de
modifiacion Pptaria

vocumentacién de
respaldo

v
‘Recibe y deriva
~ Resolucién
 Administrativade <«
 Modificacién
 Presupuestaria
Resolucion

Administrativa de
Modificacion Pptaria

vocumentacion de
respaldo

l

- Recibe antecedentes e |
struye dar continuidad
on la gestionde |

v

6n de Contrato
den de |
i S
Resolucion
Administrativa de
modificacion Pptaria

vocumentaciéon de
respaldo

Resoluciéon Administrativa
de modificacion Pptaria
Informe de Técnico de

Aprobacién de Contrato

Modificatorio / Orden de
Cambio y antecedentes
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CcODIGO:
PRO- DNDMA- UNDA- 1.4

DIRECCION NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO — UNIDAD NACIONAL DE

DESARROLLO AEROPORTUARIO

Direccién Nacional de
Administracion y Finanzas

Direcciéon Nacional de Juridica

Director Nacional de Desarrollo y
Mantenimiento Aeroportuario

Jefe de Unidad Nacional
Desarrollo Aeroportuario

Fiscal de Obra / Personal Designado

De
Pag.3

v

Continua en el
Procedimiento de
Interno para S

Elaboracion de
Informe Financiero

Informe Financiero

Documentacion
de respaldo

Continua en el
> Procedimiento de

Interno de la
Direccion

Contrato
Modificatorio /Informe
Legal si Orden de
Servicio
vocumentacion de
respaldo

f
!
He

2

Recibe Resoluclén |
Admlmstratwa o Informe
Legal de la Orden de
Camblo e mstruye su

archivo

Resolucion Admlnlstratﬂval
Informe Legal de la Orden de
Cambio

Antecedentes

>

Instruye su archivo

Resolucibn Adm inislral‘iva/
Informe Legal de la Orden de
Cambio

Antecedentes

o

1' | Archlva‘
‘—documentaaén en Ia
1 lcarpeta del proyecto

SV |
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4. ANEXOS

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE IDENTIFICACION DE NECESIDADES DE PROYECTOS DE PRE INVERSION

NAVEGACION Y AEROPUERTOS BOLIVIANOS

I. INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO

REGIONAL : DEPARTAMENTO :
NOMBRE DEL
PROYECTO :
UBICACION UNIDAD PROPONENTE
FECHA DE
RESPONSABLE DE IDENTIFICACION
PROYECTO PROYECTO

1. DATOS GENERALES DEL PROYECTO

OBJETIVO

ANTECEDENTES DEL
PROYECTO

Nota: Existen estudios previos, planes maestros, o iniciativas relacionadas?

DESCRIPCION DE
LA NECESIDAD

Nota: Se haidentificado alguntipo de problema que afecte su ejecucién: Tecnico, Legal, Social o de otro tipo?

IDENTIFICACION
DEL PROBLEMA

Nota: Se haidentificado alguntipo de problema que afecte su ejecucién: Tecnico, Legal, Social o de otro tipo?

COMPONENTES

Nota: que componentes abarca el proyecto Ej: Obras civiles, Equipamiento, Supervisién, Administracién, otros

PRESUPUESTO
ESTIMADO POR
COMPONENTE EN
(Bs)

CRONOGRAMA
TENTATIVO FISICO
FINANCIERO

Nombre y cargo del elaborador de ficha :

Nombre y cargo del inmediato Superior

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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ViA NAABOL

ANEXO 2
INFORME
INF/DGE-DNDMA N° XXX/XXX
OFC/XXXXXXXX
A : XUXXXXXXXXX
DIRECTOR NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO
AEROPORTUARIO
DE : XXUOXXRXXXXX

RESPONSABLE NACIONAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

REF.. 2 INFORME DE INICIO DE PROYECTO: XXXXXOOOOOOXXXX
FECHA: Miércoles, 11 de Abril de 2023
I Antecedentes

1.1.  Localizacion Geogréfica:
El AEROPUERTO INTERNACIONAL DE VIRU VIRU se encuentra en:
. Departamento: SANTA CRUZ @
. Provincia: WARNES
. Municipio: WARNES

Il DESARROLLO
2.1 Descripcion del Problema

2.2 Descripcion de la Solucion: Para dar una solucion en el corto plazo, se necesita

2.3 Objetivos
1. COMPONENTES
V. PRESUPUESTO ESTIMADO
V. CONCLUSIONES

Vi. RECOMENDACIONES

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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ANEXO 3
INFORME
INF/DGE-DNDMA N° 0XXX/202X
OFC/202X-0XXXX
A YOO
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO NAABOL
VIA XK
DIRECTOR NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO
AEROPORTUARIO
HOOOKKIHHXX
JEFE NACIONAL DE DESARROLLO AEROPORTUARIO
XOOOOOONK
RESPONSABLE NACIONAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
DE YOOOOKXIOOONXK ,
PROFESIONAL DE INVERSION
REF. _ INFORME TECNICO DE PRIORIZACION:
XXX XXXXXXXXXXXX. XXX XXXXXXX
XX
FECHA: XXX, XX de XHXXXXXX de 202X

I ANTECEDENTES

1. PRIORIZACION Y ASIGNACION DE RECURSOS

2.1. Justificacion

2.2. Priorizacion sectorial de la Inversion Publica

Ejemplo:

PLAN

' PLAN GENERAL DE
DESARROLLO
ECONOMICO Y

| SOCIAL

- (PGES 2016-2025),
AGENDA PATRIOTICA

Tabla Resumen de la Priorizacion Sectorial del Proyecto

 copiGo DETALLE

. desarrollo integral

Pilar 8 Soberania Alin. ntaria

' Soberania Productiva con Diversificacion y

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO




1o

Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos

o

DESARROLLO Y MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO -
DESARROLLO AEROPORTUARIO

OL

UNIDAD NACIONAL DE DESARROLLO
AEROPORTUARIO

Version: 2025 - v.1

Pdgina 46 de 60

CODIGO

" Eje
PLAN DE | Meta
' DESARROLLO
ECONOMICO Y
SOCIAL
(PDES 2021-2025) Resuitado
Accion
PLAN SECTORIAL DE
DESARROLLO
INTEGRAL PARAEL  fiestado
VIVIR BIEN: SECTOR o o
TRANSPORTES (PSDI
2021-2025) ,
Objetivo
Estratégico
Institucional
(Impacto

PLAN ESTRATEGICO
INSTITUCIONAL

. Institucional)

(PEI 2021 - 2025) Accion de

Mediano
Plazo
(Accion
Estratégica

. Institucional)

PROGRAMA .
OPERATIVO ANUAL Accion de

2023

Corto Plazo

3.3

3.3.2

3.3.21

3.3.21441

3.3.21.1.2

3.3.21.1.2.2

3.3.21.1.2.24

NALZBOL

: Seurida_d Alimentaria con Soberania,
. Promocion de Exportaciones con Valor
| Aqreqado y Desarrollo Turistico

Impulsar la Integracion Nacional e
Internacional para fortalecer los centros
productivos con Sistemas de Transporte
Carretero, Aéreo, Férreo, Fluvial y Urbano.
Se ha fortalecido el transporte aéreo para dar
continuidad y mejora a los servicios
aeronauticos para la integracion del pais,
cumpliendo con los estandares de seguridad
operacional para la aviacion civil y comercial,
Ampliar, mejorar y/o equipar los aeropuertos
nacionales e internacionales del pais, a fin de
incrementar el flujo aéreo de pasajeros.

Se ha dotado y mejorado la infraestructura
aeroportuaria para la integracion del pais.

Construir, ampliar y/o mejorar infraestructura
aeroporiuaria, asi como equipar los
aeropuertos a nivel nacional.

Implementar proyectos de inversion para la
mejora, ampliacion y equipamiento para los

 tres principales aeropuertos internaciones del

pais (El Alto, Jorge Yjsterman y Viru Viru)

Implementar proyectos de inversion para la
mejora, ampliacion y equipamiento para los
tres principales aeropuertos internaciones del
pais (El Alto. Jorae Wisterman v Viru Viru).

2.3. Estudio Técnico de Preinversion EDTP
Ver ANEXC | (DOCUMENTO PARTE INDISOLUBLE DEL PRESENTE INFORME

TECNICO).

2.4. Objetivos
Objetivo General

Objetivos especificos

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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2.5. Datos generales del Proyecto
Nombre del Proyecto:

a) Entidad Operadora: NAABOL
b) Fechas del proyecto:
E’j’AMPA T SR

Infraestructura

Supervision
OTROS
COMPONENTES
DE HABER

c) Tipo de Inversion:  Capitalizable
d)Area de Influencia:
Descripcion del Problema:

2.6. Localizacion Geografica:

Departamento: 4/@
Provincia:

. Municipio:

. Lugar:

2.7. Presupuesto
Presupuesto Total Requerido

o/

< 0Ny O

Cronograma Fisico Financiero
Cronograma Tentativo de Licitacion

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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ANEXO 4

| FICHA TECNICA DEL PROYECTO

O L RROCRAMB. AMPUACION PLATAFORMA COMERCIAL AEROPUERTO INTERNACIONAL ALCANTARI

PROYECTO:

ENTIDAD PROPONENTE: Mlnls(erlfa _de Obra.s Pdbileas ENTIDAD EJECUTORA: Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos

Servicios y Vivienda

DEPARTAMENTO (1): DEPARTAMENTO (2) si coresp

MUNICIPIO (1): MUNICIPIO (2) si corresponde:

N° DE FAMILIAS BENEFICIADAS: SECTOR ECONOMICO DEL PROGRAMA O PROYECTO: TRANSPORTES

CUENTA CON EDTP (SI/NO) si CONTEMPLADO EN EL PDES (SI/NO) si

PREINVERSION INVERSION

MONTO PREINVERSION (Bs): MONTO INVERSION (Bs):

Monto Estudio (Bs): Monto Ejecucién (Bs):

Monto Supervisién (Bs): 0,00 Monto Supervisién (Bs):

i
Recursos internos de Recursos internos de financiamiento Fuente/Org; 20 RECURSOS i
financiamiento 2 230 Otros Recursos Especificos
Financ: ESPECIFICOS

Fuente/Organismo Financ:

Monto en Bs de los recursos

internos de financiami M en Bs de los recursos internos de financiami:

Recursos externos de

financiamiento Recursos externos de financiami Fuente/Organi:

Fuente/Org Financ: Financ:

Monto en Bs de los recursos Monto en Bs de los recursos externos de

externos de financiami financiamiento:

Plazo de ejecucion de la

preinversion (i ) Plazo de ejecucién de la inversién ( )

Fecha Inicio: Fecha Inicio:

Fecha Fin: Fecha Fin:

PROGRAMACION PRESUPUESTO Afio 1 (Bs): Afio 2 (Bs): I Af03 (Bs): | Afio 4 (Bs): Afio 5 (Bs): | TOTAL (PREINV+INV)
PLURIANUAL 0,00] [ 0,00
OBJETIVO:

JUSTIFICACION:

COMPETENCIA:

DESCRIPCION GENERAL DEL

PROGRAMA O PROYECTO:
DATOS GENERALES DEL
PROGRAMA O PROYECTO:
OBSERVACIONES:

FECHA: LUGAR:
COMPROMISO DEL PRESIDENTE:
ACTO: PARTICIPANTES:

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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ANEXO 5
INFORME TECNICO
INF/DGE-DNDMA N° 0XXX/202X

A : PO 00000000004
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO NAABOL

VIA PO.0.0.9.0.0.0.0.¢.0.0.8
. DIRECTOR NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO

AEROPORTUARIO

DE : ).9.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.¢
JEEE ___DE LA UNIDAD NACIONAL DE DESARROLLO
AEROPORTUARIO
P9.0.000.0.0.0.0.0.0.90
PROFESIONAL DE INVERSION

REF.. .o INFORME DE ELABORACION DEL PROYECTO
4 XXXXXXXXXXXXXXXXX

FECHA: XXXX, 27 de XXXXX de 202X

l. ANTECEDENTES.
| L. OBJETIVOS
1 2.1. Objetivo General:
‘ 2.2. Objetivos Especificos:
Il DESARROLLO

3.1. Descripcion del Problema:

3.1.1. Justificacion
3.1.2. Descripcion de ia Solucion:
3.2. Localizacion Geografica:

. Departamento: X0OOXXX
. Provincia: ) 0.0.0.0.0.0.0.4

Municipio: ) 9.0.9.0.0.0.9.¢

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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. Lugar. ) 9.0.0.0.0.0.0.0.9.¢.4
3.3. Presupuesto

Presupuesto Total Requerido
N: | COMPONENTE MONTO (BS)

1 | INFRAESTRUCTURA

SUPERVISION
OTROS COMPONENTES

TOTAL (BS)

3.4. COMPONENTE AMBIENTAL DEL PROYECTO

Impacto Medida ambiental v de seguridad Q
Gereracion de residuo: | -
sglidos
Contaminacion del suelo y
agua por derrame de acestes
¥ gradas

Generacion de escomzros -

Generacion de gases de
combuston

Probabilidad de incidente:
0 accidentes de wabajo

Gestion de licencia ambiental

Descripcion de la
actividad, obra o proyecto

Aspectos a conziderar Categoria

Fuente: D.S. 38562019

4. ELABORACION DEL ESTUDIO POR PARTE DE NAVEGACION AEREA
Y AEROPUERTOS BOLIVIANOS

El Estudio de Disefio Técnico de Preinversion (EDTP), del presente proyecto, fue
elaborado por la Direccion Nacional de Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario
(DNMDA) y personal de ..................... y otros profesionales de la institucion,

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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asumiendo la responsabilidad técnica, econoémica, social y ambiental de dicho
proyecto, sin que eso exima la responsabilidad final de las empresas, tanto
proveedora del equipamiento, asi como de la empresa responsable de las obras
civiles y la supervision de las obras civiles:

En el anexo, se presenta la tabla que detalia el grupo de profesionales que
elaboraron y aprobaron el EDTP del proyecto X000,

5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
{Debe contener minimamente)

s Se concluye que el Estudio de Disefio Técnico de Rreinversion (EDTP) del proyecto
fue elaborado por fa XOOOOXXXXXXX, quien asume la responsabilidad técnica,
econdmica, social y ambiental del proyecto. No obstante, la responsabilidad final
recae en las empresas proveedoras del equipamiento, de las obras civiles y la
supervision de las mismas.

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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ANEXO 6
INFORME
INF/DGE-DNDMA N° XXX/202X
OFC/202X-00XX
A 2 XXXXXXXXXX
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO NAABOL

VIA P O00.000.0000.08
DIRECTOR NACIONAL DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO
AEROPORTUARIO

PO 00000000004

DO 00000000004
RESPONSABLE NACIONAL DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

DE&L PO 00000000004
PROFESIONAL DE INVERSION

REF. — INSCRIPCION DEL PROYECTO: XXXX EN EL SISIN

FECHA: XXX, XX de XXXXX de 202X

1. ANTECEDENTES
i JUSTIFICACION

1. ANALISIS Y DESARROLLO

3.1. Presupuesto Requerido

Tabla N° 1
Presupuesto Aprobado Proyecto: XXXXXXXXXXXX
DESCRIPCCION PARTIDA DECRIPCCION
DIRECCION PROYECTO TIPO COMPONENTES | COMPONENTE | COSTO (Bs)

DIRECCION NACIONAL DE
DESARROLLO Y
MANTENIMIENTO
AEROPORTUARIO

INVERSION

TOTAL (Bs)

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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3.2. Disponibilidad de Recursos

Tabla N° 2
Presupuesto 2025 Programa de Inversion
Multisectorial Mejoramiento Aeropuertos de Bolivia

PROGRAMA SISIN DIRECCION MON TO
NACIONAL ASIGNADO (Bs)
. DIRECCION NACIONAL
PROGRAMA DE INVERSION | yyysxxcoox DE OPERACIONES 00000
PUBLICA MULTISECTORIAL DIRECCION NACIONAL
MEJORAMIENTO DE DE DESARROLLO Y XKXKXXOO00X
AEROPUERTOS DE BOLIVIA MANTENIMIENTO
TOTAL EN (Bs) XOOOXKXKXX
Tabla N° 3
Primera Modificacion presupuestaria 2025
MON TO ASIGNADO
PROGRAMA SISIN (Bs)
PROGRAMA DE INVERSION PUBLICA
MULTISECTORIAL MEJORAMIENTO DE | XXXXCOMXXXX XXXO0XX
AEROPUERTOS DE BOLIVIA
NOMBRE DEL PROYECTO o H0000E
SALDO XIOXXHXNX

3.3. MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Tabla N° 4
Modificacion Presupuestarias para proyecto XXXXXXXXXXXXXXXXX
MON TO ASIGNADO
PROGRAMA SISIN (Bs)
PROGRAMA DE INVERSION PUBLICA
MULTISECTORIAL MEJORAMIENTO DE | XXXXXXXOCXXXX XXXHKCOONXX
AEROPUERTOS DE BOLIVIA
AMPLIACION PLATAFORMA >
COMERCIAL AEROPUERTO = XR000XXX R
INTERNACIONAL ALCANTARI
SALDO XXX

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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34. PLAZO DE PROYECTO

Fecha inicio: Fecha fin:
3.,5. GENERACION DE EMPLEO

Mano de obra calificada: XXX

Mano de obra no calificada rural: XX
Mano de obra no calificada urbana: XX
Mano de obra semicualificada: XX

V. CONCLUSIONES.
V. RECOMENDACION
Se recomienda a la instancia correspondiente dar curso a la modificacién

presupuestaria solicitada para el proyecto JXOOOOOOOXXXXXX y la consiguiente
inscripcion del proyecto en el SISIN, toda vez que es técnicamente viable.

JARAS

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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ANEXO 7
La Paz,
Seior.
SUPERVISOR DE OBRA
Presente. -
REFERENCIA: “ORDEN DE PROCEDER",

De mi consideracion:
Mediante la presente, se le da la ORDEN DE PROCEDER para la SUPERVISION del Proyecto:
. con contrato Administrativo NAABOL/DNJ/CNT

M , por tanto, debera regirse a los compromisos de alcance técnico y términos
contractuales, asumidos entre partes en base a:

Contrato: (v
Objeto de la Contratacion:
Monto de la Supervision:

Plazo de Ejecucion de la Supervision:

fecha de Ordenﬁde Prgceder:

Fecha de conclusion de la |
Supervision:
Asimismo, se le instruye dar el Orden de Proceder a la Empresa Constructora
S.R.L. para el inicio de trabajos, una vez reciba el desembolso del anticipo solicitado
Sin otro en particular saludo a Usted.

Atentamente.

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO @
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ANEXO 8

CHECK LIST

DOCUMENTACION PARA PROCESO DE PLANILLAS DE AYANCE DE OBRA

NOMBRE DEL PROYECTO:

M DE COMTRAYO

l CaO M-

w|

DOCUMENYO A PRESENTAR

RESPOMSABLE DE PRESENTACION

EMPRESA

SUPERVISOR

ISCAL DE OBR¢

-

SOLCITUDDELFISCALDEOBRAALAMAE

INFORME TECHICO DELFISCALDEOBRA

SOLICITUD DEL SUPERVISORALFISCAL DE OBR&A

INFORME TECNICO DEL SUPERVISOR ALFISCALDEOBRA

NOTADE SOLICITUD DEL CONTRATISTA DIRIGIDA AL SUPERVISOR
SOLICITANDO LA AFPROBACIONDELAPLANILLA

RESUMENDEL CERTIFICADO

PLANILLADE AVANCE

COMPUTOS METRICOS

CRONOGRAMADLEJECUCIONDEOEBRA

ORDENPROCEDER (COFIA)

ACTADERECEFCION PROVISIONAL (FLANILLADECIERRE)

ACTADE RECEPCION DEFINITIVA (PLANILLA DE CIERRE)

FOTOCOFIADEL LIBRODE ORDEHES (CORIASOLO DEL PERIODD)

LN

FOYOCOPIADEORDENDE TR&BAJ0.0RD}(_{LD‘ CAMNOVTOCQ![R'A!O 7Y
3

MODIFICATORIO (CUANDO CORRESPONDA) (& & . - | | ¢

£

2wttt

15

CERTIFICADOS DECALIDAD YENSAYOS DE LABORATORIOS

1%

MEMORANDUMDE DESIGHACIONDEL SUPERVISORDEOBRA(COFIA)

1

-

MEMORANDUMDE DESIGHACION DELFISCAL DEOBRA(COFIA)

1

&

CONTRATODEOBRA(COPIA)

19

BOLETAS DECUMPLIMIENTODE CONTRATO / CORRECTAINVERSIONDE
ANTICIPOYIGENTES (COPIA)

2

<

POLIZAS DESEGURODELPERSONAL Y EQUIPODEACUERDO ACONTRATO

2

-

CROGUIS DEUBICACIONN DELOSITEMS EJECUTADOS

2

~

PLANOS ASBUILT (PLANILLADECILRRE)

23

REPORTEFOTOGRAFICO

24

REGISTRO SIGEP

25

C.LREPRESENTANTELEGAL

26

HITDELAEMPRESA CONSTRUCTORA

F13

FACTURA CUANDO SEAREQUERIDAPOR LAUNIDAD FINANCIERADENAABOL

FechayFirma,rollade quion complete yrovira ol Chock Lt

Focha:

VEKIFICAK LA VIGENCIA VEL PRESEN I E DUCUMEN 1O CUN EL PUBLICADU
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ANEXO 9
ACTA DE RECEPCION PROVISIONAL

DATOS GENERALES. -

PROYECTO:

CONTRATANTE:
EMPRESA CONTRATISTA: : ,
REPRESENTANTE LEGAL: j g
SEUPERVISION: \
FISCALIZACION:

FECHA DE ORDEN DE PROCEDER:

MONTO DE CONTRATO:

MONTO 5 CONTRATO MODIFICATORIO N°1 /é)
MONTO 5 CONTRATO MODIFICATORIO N°2

PLAZO DE EJECUCION ORIGINAL:
AMPLIACION PLAZO S'C. MODIF. N°1:
PLAZO TOTAL DE EJECUCION:
PLAZO REAL DE EJECUCION:

FECHA DE CONCLUSION DE OBRA:
FECHA RECEPCION PROVISIONAL:
FECHA RECEPCION DEFINITIVA:

DESCRIPCION. -

En fecha nueve de febrero de dos mil veinticuatro, n horas 15:00 pm., con el objetvo de dar

cumplimiento al Contrato de obra en su Clausula Trigésima Octava. - (RECEPCION DE

OBRA), suscrito entre 1a Entidad contratante NAVEGACION AEREA Y AEROPUERTOS

BOLIVIANOS (NAABOL) v la Empresa , para

la eecucién del provecto ] y
.con

la presencia del
v Comisién de Recepeidn se constituven para
realizar dicha recepcién.
En la inspeccién técnica en el lugar de la obra, la Supervisién v el CONTRATANTE é’

verificaron que todas las actividades instruidas por SUPERMSION, se encuentran gjecutadas
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para corregir todas las observaciones hasta el

Definitrva.

w )-;
NAZEOL

de acuerdo al Documento Base de Contratacién, Especificaciones Técnicas del

) en la inspeccién se pudo evidenciar
observaciones, por lo cual se le otorga a la Empresa Contratista un plazo de

OBSERVACIONES. -

calendario
fecha para la Recepcién

N

OBSERVACIONES

w

10
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La inspeccién técaica concluyo a lloras , V posteriormente se procedié a levantar el

ACTA DE RECEPCION PROVISIONAL DE LA OBRA, dejando claramente establecido
que a partir de la fecha de Recepcién Provisional v de acuerdo a lo establecido en la Clausula

, las actividades ejecutadas se las recibe provisionalmente v que cualquier
deterioro gue podria sufrir las mismas, la Empresa CONTRATISTA estd en la obligacién de
subsanarlas hasta que se emita la Recepcién Definitiva de Obra, asf musmo, la Empresa
CONTRATISTA estd obligada a subsanar las observaciones emergentes de la inspeccién

técnica realizada para levantar la presente acta.

Para constancia vy cumplimiento, se firma al pie del presente documento o los nueve dias

del mes de febrero de dos mil veinticuatro,

FISCAL DE OBRA - NAABOL COMISION DE RECEPCION

COMSION DE RECEPCION SUPERVISOR DE OBRA

RPTE. LEGAL - DIRECTOR DE OBRA

VERIFIVARK LA VIOCNUIA VEL FREDSCEN I E VULUNIEN TV CUN CEL FUDLIVADUY
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ANEXO 10
ACTA DE RECEPCION DEFINITIVA

En la Ciudad de , a horas del dia con el
objetivo de dar cumplimiento a la minuta de Contrato: :

suscrito entre la Entidad contratante NAVEGACION AEREA Y AEROPUERTOS
BOLIVIANOS (NAABOL v ia Empresa para
la ejecucién de proyecto:

,con
la presencia del
v Comisién de Recepcidn, se suscribe la
presente ACTA DE RECEPCION DEFINTTIVA.

DATOS INFORMATIVOS DEL PROYECTO. -
L

PROYECTO:

CONTRATANTE:
EMPRESA CONTRATISTA:

REPRESENTANTE LEGAL:
SEUPERVISION: A
FISCALIZACION:

FECHA DE ORDEN DE PROCEDER:

MONTO DE CONTRATO:

MONTO S CONTRATO MODIFICATORIO N'1
MONTO S CONTRATO MODIFICATORIO N2

PLAZO DE EJECUCION ORIGINAL:
AMPLIACION PLAZO 5'C. MODIF. N°1:
PLAZO TOTAL DE EJECUCION:
PLAZO REAL DE EJECUCION:

FECHA DE CONCLUSION DE OBRA:
FECHA RECEPCION PROVISIONAL:
FECHA RECEPCION DEFINTTIVA:




