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RESOLUCION ADMINISTRATIVA
NAABOL-DNJ-RA N° 011/2025

La Paz, 11 de febrero de 2025
VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucion Administrativa NAABOL-DNJ-RA N° 073/2022 de 19 de diciembre de
2022, se dispuso la aprobacion del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos — NAABOL Versién 2022 —
v.1, en sus 4 Capitulos y 33 Articulos.

Que en el marco de lo dispuesto en el paragrafo | del Articulo 4 del RE-SABS, la Entidad trabajo
en las modificaciones al citado documento, que de acuerdo a nota
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°115/2025 de 30 de enero de 2025, emitida por la Direccion
General de Normas de Gestion Publica, dependiente del Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas, son compatibles con la normativa vigente.

Que en este antecedente, la Unidad Nacional de Planificacion, mediante Informe INF/DGE-UNP
N° 0014/2025 de 03 de febrero de 2025, después de hacer una relacion de antecedentes, llegan
a concluir que habiéndose obtenido la respectiva compatibilizacién por parte del Organo Rector,
se considera que el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos - NAABOL Versién 2025 - v.2, es técnicamente
viable, por lo que recomiendan al Director General Ejecutivo, su aprobaciéon a través de
Resolucion Administrativa.

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, determina que la Administracién
Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso
e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez,
honestidad, responsabilidad y resultados.

Que el Articulo 10 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control

‘ Gubernamentales, determina que el Sistema de Administracion de Bienes y Servicios establecera

0izn, la forma de contratacion, manejo y disposicion de bienes y servicios, sujetos a los siguientes

2\ preceptos: a) Previamente exigira la disponibilidad de los fondos que compromete o definira las

-2 condiciones de financiamiento requeridas; diferenciara las atribuciones de solicitar, autorizar el

/ inicio y llevar a cabo el proceso de contratacion; simplificara los tramites e identificara a los

d responsables de la decision de contratacion con relacion a la calidad, oportunidad vy

. competitividad del precio del suministro, incluyendo los efectos de los términos de pago. b) Las

\entidades emplearan los bienes y los servicios que contraten, en los fines previstos en la

/Programacion de Operaciones y realizaran el mantenimiento preventivo y la salvaguardia de los

7 activos, identificando a los responsables de su manejo. ¢) La reglamentacion establecera

mecanismos para la baja o venta oportuna de los bienes tomando en cuenta las necesidades
especificas de las entidades propietarias.
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Que el inciso c) del Articulo 20 del mismo cuerpo legal, establece que todos los sistemas de qué
trata la citada norma seran regidos por érganos rectores, cuyas atribuciones basicas son, entre
otras, la de compatibilizar o evaluar, segln corresponda, las disposiciones especificas que
elaborara cada entidad o grupo de entidades que realizan actividades similares, en funcién de su
naturaleza y la normatividad basica.

Que el Articulo 27 de la Ley N° 1178 sefiala que, cada entidad del sector publico elaborara en el
marco de las normativas basicas dictadas por los 6rganos rectores, los reglamentos especificos
para el funcionamiento de los Sistemas de Administracion y Control Interno y los Sistemas de
Planificacion e Inversion Publica.

Que las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS),
aprobadas mediante Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009, en el Paragrafo | del
Articulo 11 establece que, las Entidades Publicas sometidas al Ambito de la aplicacién de las
presentes NB-SABS, conforme al Articulo 27 de la Ley N° 1178, deberan elaborar su RE-SABS,
tomando como base el modelo elaborado por el Organo Rector, que debera ser remitido al
Organo Rector adjuntando el Organigrama actualizado y aprobado hasta el Gltimo nivel de
desconcentracion para su compatibilizacion y una vez declarado compatible, sera aprobado por
la entidad publica mediante Resolucion expresa.

Que mediante Decreto Supremo N° 4630 de 30 de noviembre de 2021, se crea la entidad
Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos - NAABOL, como una institucion publica
descentralizada de derecho publico con personalidad juridica, autonomia de gestion
administrativa, financiera, legal y técnica y patrimonio propio, bajo tuicion del Ministerio de Obras
Publicas, Servicios y Vivienda, cuyas funciones son el planificar la infraestructura aeronautica;
dirigir administrar los aeropuertos del Estado Plurinacional de Bolivia y organizar el espacio aéreo
y el control de su transito.

Que de acuerdo a lo dispuesto en los Articulos 3 y 6 del Decreto Supremo N° 4630, de 30 de
noviembre de 2021, NAABOL estara a cargo de una o un Director General Ejecutivo como
Maxima Autoridad Ejecutiva, entre otras, con la atribucién de: d) Aprobar reglamentos internos,
manuales y toda normativa necesaria para el cumplimiento de las finalidades de NAABOL.

Que la Direccion Nacional Juridica, mediante Informe INF/DGE-DNJA N° 0042/2024 de 11 de
febrero del afio en curso, considerando los términos del Informe INF/DGE-UNP N° 0014/2025 de
03 de febrero de 2025, emitido por la Unidad Nacional de Planificacién, previa revision de
antecedentes y la normativa legal correspondiente, concluye sefialando que el Reglamento
Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de Navegacion Aérea y
Aeropuertos Bolivianos - NAABOL Version 2025 — v.2, se enmarca dentro de las disposiciones
legales en actual vigencia, por lo que recomienda al Director General Ejecutivo, en su condicion
de Maxima Autoridad Ejecutiva, su aprobacion a través de Resolucién Administrativa.

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos - NAABOL en uso
de sus atribuciones y facultades previstas por Ley.
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RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios de Navegaciéon Aérea y Aeropuertos Bolivianos — NAABOL Version 2025 - v.2, que
forma parte indivisible de la presente Resolucion Administrativa, en sus cuatro (4) Capitulos y
treinta y tres (33) Articulos.

SEGUNDO.- APROBAR los Informes INF/DGE-UNP N° 0014/2025 de 03 de febrero de 2025,
emitido por la Unidad Nacional de Planificacion e INF/DGE-DNJA N° 0042/2025 de 11 de febrero
de 2025, emitido por la Direccién Nacional Juridica.

TERCERO.- Se deja sin efecto la Resolucion Administrativa NAABOL-DNJ-RA N° 073/2022 de
19 de diciembre de 2022.

CUARTA.- La Unidad Nacional de Planificacién de NAABOL, queda encargada de la difusion del
presente Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de
Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos — NAABOL Version 2025 - v.2.

Registrese, Comuniquese, Cumplase y Archivese.
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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. OBJETIVO

Implantar en Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos - NAABOL, las Normas Basicas del

Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion,

identificando a las unidades organizacionales y cargos de los servidores publicos

responsables de la aplicacion y funcionamiento del Sistema de Administracion de Bienes y

Servicios en la entidad, asi como de los procedimientos inherentes a procesos de

contratacién, manejo y disposicién de bienes.

Articulo 2. AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento Especifico es de aplicacion obligatoria por todo el personal y

unidades de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos - NAABOL.

Articulo 3. BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

La base legal del presente Reglamento Especifico es:

Constitucién Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, promulgada el 7 de febrero de
2009.

Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.
Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento
de Responsabilidad por la Funcién Publica'y Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio

de 2001, que modifica.

Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de 2023, que establece la Estructura
Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional.

Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, que aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones.
Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los convenios marco y
el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE).

Decreto Supremo N° 4453, de 14 de enero de 2021, que establece la Subasta Electrénica
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y el Mercado Virtual Estatal.

h) Resolucion Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el Reglamento del
Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

i)  Resolucién Ministerial N° 088, de 29 de enero de 2021;

i) Resolucion Ministerial N° 021, de 2 de febrero de 2022, que aprueba los Modelos de
Documento Base de Contratacién (DBC) en las modalidades de Apoyo Nacional a la
Produccion y Empleo (ANPE) y Licitacién Publica;

k) Resolucion Ministerial N° 480, de 23 de octubre de 2023, que aprueba el Manual de
Operaciones del SICOES.

[) Resolucién Ministerial N° 048, de 4 de marzo de 2024, que aprueba el Reglamento de
Contrataciones con Apoyo de Medios Electrénicos, los Modelos de Documento Base de
Contratacion (DBC) de Obras en las modalidades de Apoyo Nacional a la Produccién y
Empleo (ANPE) y Licitacion Publica y modifica el numeral 14.1 del Manual de
Operaciones del SICOES.

Articulo 4. NOMBRE DE LA ENTIDAD

Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos — NAABOL

Articulo 5. MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE
La Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad es el Director General Ejecutivo de NAABOL.

Articulo 6. ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

I. El responsable de la elaboracién y actualizacion del presente RE-SABS es el Jefe de N\p
Unidad Nacional Administrativa de NAABOL.

Il. El presente RE-SABS sera aprobado mediante Resolucién Administrativa emitida por el /

Director General Ejecutivo de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos — NAABOL.

Articulo 7. PREVISION ;\/
N

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion

\‘

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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establecidas en las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-

SABS) y su reglamentacion.

Articulo 8. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento u omisién de lo dispuesto por el presente RE-SABS, dara lugar a
responsabilidades por la funcion publica segun lo establecido en el Capitulo V, de la Ley N°
1178, de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control Gubernamentales y disposiciones
conexas.

CAPITULO Il
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 9. ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC
El PAC sera elaborado por la Unidad Administrativa de la entidad en coordinacién con las
Unidades Solicitantes.
SECCION |
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Articulo 10. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR

En Oficina Central se designara como RPA al:

o Jefe de Unidad Nacional Administrativa.
¢ Jefe de Unidad Nacional Financiera.

¢ Profesional de Bienes y Servicios |.

En las Oficinas Regionales se designard como RPA al:
e Responsable Administrativo Regional.
e Responsable Financiero Regional.

e Profesional de Bienes y Servicios Il.

\

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO



REGLAMENTO ESPECIFICO DEL CODIGO
\uwj DE BIENES Y SERVICIOS
u@“wmmmmmomk UNIDAD NACIONAL Version: 2025 -v.2
ADMINISTRATIVA Pagina 4 de 55

El servidor publico designado por la MAE, mediante Resolucion expresa de Designacién, es
el Responsable de las Contrataciones de Bienes y Servicios, en la Modalidad de Contratacion

Menor (hasta Bs.50.000), cuyas funciones son las siguientes:

a) Verificar que la solicitud de la contratacion se encuentre inscrita en el POA y en el PAC
cuando corresponda.

b) Verificar la certificacion presupuestaria correspondiente.

c) Autorizar el inicio del proceso de contratacion.

d) Adjudicar o Declarar Desierto el proceso de contratacion.

Articulo 11. PROCESOS DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD CONTRATACION
MENOR
Las contrataciones menores hasta Bs 50.000.- (Cincuenta Mil 00/100 Bolivianos), se realizan

segun el siguiente proceso:

RESPONSABLE PROCESO

1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, segun corresponda.
Estima el precio referencial.

3. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificaciéon

UNIDAD Presupuestaria y POA.
SOLICITANTE 4. Para montos mayores a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) el proceso debera estar inscrito en el PAC. f
5. Solicita al RPA, a través de la Unidad Administrativa, la
autorizacion de inicio de proceso de contratacion.
UNIESAD 1. Verifica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

Emite la Certificacion Presupuestaria.
ADMINISTRATIVA
Remite toda la documentacion al RPA.

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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1. Verifica que la contratacion esta inscrita en el POA y en el
PAC, cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.-
(VEINTE MIL 00/100 Bolivianos) y cuente con la certificacion
RPA presupuestaria.
Autoriza el inicio de proceso de contratacion.
Instruye a la Unidad Administrativa la ejecuciéon del proceso
de contratacion.
1. Para la contratacion de bienes hasta Bs20.000 (Veinte Mil 00/100
bolivianos), obtiene: el Reporte de Precios o el Reporte de No
i Existencia en el Mercado Virtual, el cual debera archivarse en el
expediente del proceso de contratacion.

a) En caso de obtener el Reporte de Precios, selecciona al
proveedor registrado en el Mercado Virtual, el cual realizara la
provision del bien.

b) En caso del Reporte de No Existencia, selecciona por fuera
del Mercado Virtual al proveedor que realizara la provisién del
bien.

En ambos casos, remite informe de la seleccion dirigido al RPA

para la respectiva adjudicacion.

2. Para la contratacion de obras, y servicios generales hasta

Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos), asi como, para la

contratacion de Servicios de Consultoria hasta Bs50.000

UNIDAD (Cincuenta Mil 00/100 Bolivianos), previo conocimiento del
ADMINISTRATIVA mercado selecciona a un proveedor que realice la prestacion del
servicio, considerando el precio referencial y las Especificaciones

Técnicas o Términos de Referencia y remite informe de la

( seleccion dirigido al RPA para la respectiva adjudicacion.
& 3. Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales
] mayores a Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 bolivianos), identifica la

oferta de proveedores para realizar la Consulta de Precios de

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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acuerdo con lo siguiente:

a) Selecciona a un proveedor que cumpla con las condiciones
necesarias para efectuar la prestacion del servicio o la
provision de(l) o (los) bien (es);

b) Publica en el SICOES minimamente por dos (2) dias habiles
computable a partir del dia siguiente de efectuado su registro
en este sistema:

1. Las especificaciones técnicas, caracteristicas y atributos,
cantidades, precio y/o demas condiciones de los bienes,
obras o servicios, que fueron ofertados por el proveedor
identificado. En el caso de bienes se incluira la marca y
origen, si corresponde;

2. La Declaracién Jurada de cumplimiento de condiciones del
proceso de contratacién y aceptacién para la publicacién
de oferta;

3. Otra informacién que considere pertinente.

c) De registrarse alguna oferta en el plazo establecido, genera el
Reporte Electrénico del cual realizara la comparacion de
precios y seleccionara al proponente con el precio méas bajo.
De no registrarse ninguna oferta, seleccionara al proveedor
de la oferta inicialmente identificada.

d) Remite al RPA la seleccion efectuada para que se realice la

adjudicacion.

1. Adjudica al proveedor seleccionado.
RPA 2. Instruye a la Unidad Administrativa solicitar al proveedor
adjudicado la presentacion de la documentacion para la

formalizacién de la contratacion.

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO

—

Notifica al proveedor seleccionado, remitiendo la Adjudicacién y
solicita la presentacion de documentos para la formalizacion de
la contratacion.

Recibida la documentacién, remite a la Unidad Juridica para su
revision.

En caso de formalizarse el proceso de contrataciéon mediante
Orden de Compra u Orden de Servicio, suscribe estos
documentos.

. Revisa la legalidad de la documentaciéon presentada por el

proveedor adjudicado.

Emite el Informe Juridico de Revisién de Documentacion.
Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma
o visa el mismo como constancia de su elaboracién y lo remite a

la MAE, para su suscripcion.

. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante

resolucién expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

Designa al Responsable de Recepcién o a los integrantes de la
Comision de Recepcion, pudiendo delegar esta funcién al RPA o

a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

. Efectta la recepcién de los bienes y servicios.

. Elabora y firma el Acta de Recepcién o Informe de Disconformidad

para bienes y obras. En servicios generales y servicios de

consultoria emite Informe de Conformidad o Disconformidad.
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MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

Articulo 12. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO
NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - RPA

En Oficina Central se designara como RPA al:
o Jefe de Unidad Nacional Administrativa.
¢ Jefe de Unidad Nacional Financiera

¢ Profesional de Bienes y Servicios |

En Oficinas Regionales se designara como RPC al:
¢ Responsable Administrativo Regional.
 Responsable Financiero Regional

¢ Profesional de Bienes y Servicios |l
El RPA, designado por la MAE mediante Resolucion Administrativa, es el responsable de las
contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Apoyo Nacional a la Produccion y
Empleo — ANPE, sus funciones estan establecidas en el Articulo 34.- de las NB- SABS.

A LA PRODUCCION Y EMPLEO — ANPE

Articulo 13. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL /\p
Se realizara mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para contrataciones mayores 7/

a Bs50.000.- (Cincuenta Mil 00/100 Bolivianos) hasta Bs1.000.000.- (Un Millon 00/100
Bolivianos), su proceso sera el siguiente:

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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PROCESO

Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de

Referencia, segun corresponda.

2. Estima el precio referencial.

3. Define el Método de Seleccion y Adjudicacion a ser

utilizado en el proceso de contratacion.

4. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion

P O R

Presupuestaria, el POAy el PAC.

Solicita al RPA, a través de la Unidad Administrativa, la

autorizacion de inicio de proceso de contratacion.

Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

Emite la Certificacion Presupuestaria.

Emite el documento de inexistencia en caso de bienes.

Elabora el Documento Base de Contratacion (DBC),

incorporando las Especificaciones Técnicas o Términos de

Referencia, elaborados por la Unidad Solicitante, de

acuerdo con o siguiente:

i. En caso de que el proceso sea por Solicitud de
Propuestas, en base al modelo elaborado por el Organo
Rector;

ii. Encaso de que el proceso sea por Cotizaciones, no sera
necesario utilizar el modelo de DBC, debiendo crear un
DBC, de acuerdo con la naturaleza y caracteristicas de
la contratacion.

Remite toda la documentaciéon al RPA solicitando la

aprobacién del DBC.

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO





































