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RESOLUCION ADMINISTRATIVA
NAABOL-DNJ-RA N° 032/2026

La Paz, 12 de mayo de 2026

VISTOS:

La Nota Cite: MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°697/2026 de 13 de abril de 2026, con sello de
recepcion de 21 de abril de 2026, el informe INF/DGE-UNP N°0094/2026 de 04 de mayo de 2026,
los antecedentes del proceso de elaboracion y compatibilizacion del Reglamento Especifico de
Contratacion de Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero (RE-CEE) Version —v.2, de
Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos — NAABOL, y todos los antecedentes administrativos
pertinentes.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Administrativa NAABOL-RA N°027/2022 de 23 de junio de 2022, se
aprobd el Reglamento Especifico de Contratacién de Bienes y Servicios Especializados en el
Extranjero de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos - NAABOL, compuesto por cuatro (IV)
capitulos y treinta (30) articulos.

Que, mediante nota con Cite: MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°697/2026 de 13 de abril de 2026,
recepcionada por NAABOL el 21 de abril de 2026, la Directora General de Normas de Gestion
Publica, del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas (MEFP), en referencia a la
compatibilizacion del Reglamento Especifico de Contratacion de Bienes y Servicios
Especializados en el Extranjero (RE-CEE) de NAABOL, sefiala: “(...) como resultado de la
coordinacion previa y realizados los ajustes correspondientes por su entidad, se manifiesta que
el citado Reglamento Especifico es compatible el Decreto Supremo N° 26688 de 05 de julio de
2002; por tanto, para su aplicacion, corresponde la aprobacion mediante Resolucion expresa.

(..)

. Que, el informe INF/DGE-UNP N°0094/2026 de 04 de mayo de 2026, emitido por la Lic. lise
Mercado Martinez, Profesional de Desarrollo Organizacional, via Rossio Maria Sol Requena
Llorenty, Jefe de Unidad Nacional de Planificacion, concluye que se dio cumplimiento a la
Resolucion Ministerial N° 448 de 30 de octubre de 2025, asimismo sefiala que, el Reglamento
Especifico de Contratacion de Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero (RE-CEE) de
Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos -NAABOL Version — v-2, a través de la nota
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°697/2026 de 13 de abril de 2026, ha sido declarado compatible
con la normativa vigente, por tanto es técnicamente viable, correspondiendo su aprobacion, por
lo que recomienda al Director General Ejecutivo, la aprobacion del mencionado Reglamento a
través de Resolucion Administrativa correspondiente.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, determina que la Administracion
Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso

www.naabol.gob.bo
Telefono : (591) 2351305
Calle Reyes Ortiz N° 74 Esq. Federico Suazo - Edif. FEDEPETROL Pisos 4-5-6-8 al 14
La Paz - Bolivia



http://www.naabol.gob.bo

. L
d OBRAS PUBLICAS é_—iyw |
.‘_‘ (w :,. SERVICIOSYVIVIE’NDA NWAAUARQWLW—

o
M @’
ot OF

e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez,
honestidad, responsabilidad y resultados.

Que, el inciso c) del articulo 20 de la Ley N°1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y
Control Gubernamentales, establece que todos los sistemas de qué trata la citada norma seran
regidos por 6rganos rectores, cuyas atribuciones basicas son, entre otras, la de compatibilizar o
evaluar, segun corresponda, las disposiciones especificas que elaborara cada entidad o grupo
de entidades que realizan actividades similares, en funcion de su naturaleza y la normatividad
basica.

Que, el articulo 27 de la Ley N°1178 sefiala que, cada entidad del sector publico elaborara en el
marco de las normas basicas dictadas por los 6rganos rectores, los reglamentos especificos para
el funcionamiento de los Sistemas de Administracion y Control Interno y los Sistemas de
Planificacién e Inversion Publica.

Que, el Articulo 77 de las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
(NB-SABS), aprobadas mediante Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, respecto a
las Contrataciones realizadas en paises extranjeros en su Paragrafo | establece: "Las
Contrataciones de Bienes y Servicios especializados que las entidades publicas realicen en el
extranjero, se sujetaran a lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 26688, de 5 de julio de 2002 y
a los principios establecidos en las presente NB-SABS".

Que, el Decreto Supremo N°26688 de 05 de julio 2002, tiene por objeto normar las contrataciones
de bienes y servicios especializados que las entidades del sector publico deben realizar en el
extranjero, cuando se justifique que esos bienes y servicios no estan disponibles en el mercado
nacional y que no se pueden recibir ofertas en el pais.

Que de acuerdo a lo dispuesto en los Paragrafos | y Il del Articulo 5 del Decreto Supremo
N°26688, para efectuar las contrataciones especializadas en el extranjero, las instituciones
publicas deben elaborar su Reglamento Especifico que contenga las modalidades,
procedimientos, plazos, criterios de evaluacién y demas caracteristicas de los procesos de
contratacion que realicen, velando por la competitividad, eficiencia y transparencia de los mismos
y deben ser enviados para su compatibilizacion al Organo Rector del Sistema de Administracién
de Bienes y Servicios.

Que, mediante Decreto Supremo N° 4720 de 18 de mayo de 2022, se dispone la modificacion de
los Paragrafos Il y Ill del Articulo 4 del Decreto Supremo N°26688, autorizandose, entre otras
entidades, a Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos — NAABOL, realizar contrataciones
directas o por comparacion de ofertas en territorio extranjero de bienes, obras y servicios
especializados, pudiéndose adherirse a los contratos elaborados por lo proveedores vy
contratistas, cuando estos no estén disponibles en el mercado nacional o no se puedan recibir
ofertas en el pais o la contratacion de estos sean de mayor beneficio econémico para la entidad.

Que, mediante Decreto Supremo N° 4630 de 30 de noviembre de 2021, se crea la entidad
"Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos - NAABOL", como una institucion publica
descentralizada de derecho publico con personalidad juridica, autonomia de gestion
administrativa, financiera, legal y técnica y patrimonio propio, bajo tuicion del Ministerio de Obras
Publicas, Servicios y Vivienda, cuyas funciones son el planificar la infraestructura aeronautica:
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dirigir y administrar los aeropuertos del Estado Plurinacional de Bolivia y organizar el espacio
aéreo y el control de su transito.

Que, el articulo 3 y los incisos d) y k) del articulo 6 del Decreto Supremo de creacién de NAABOL,
establece que NAABOL esta a cargo de Director General Ejecutivo como Maxima Autoridad
Ejecutiva y que entre otras, tiene la atribucion de aprobar reglamentos internos, manuales y toda
normativa necesaria para el cumplimiento de las finalidades de NAABOL, asi como la atribucion
de realizar y autorizar los actos administrativos necesarios para el funcionamiento de la
institucion.

Que, el 30 de octubre de 2025, el Ministro de Economia y Finanzas Publicas, emite la Resolucion
Ministerial N°448, a través de la cual resuelve aprobar, entre otros, "(...) los modelos para la
elaboracion de Reglamentos Especificos de los Sistemas de Administracion Gubernamental,
mismos que son de aplicacion para todas las entidades del sector publico exceptuando las
’ comprendidas en el Punto Resolutivo Segundo de la presente Resolucion Ministerial, de acuerdo
a lo siguiente: (...) 3) Modelo de Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP)

()

Que, la citada resolucién en sus disposiciones resolutivas Quinta y Sexta sefiala: “(...) QUINTO.-
Todas las entidades publicas deben remitir los nuevos reglamentos al Organo Rector de los
Sistemas de Administracion Gubernamental para su respectiva compatibilizacion. SEXTO.- Las
entidades publicas que a la fecha de vigencia de la presente Resolucion Ministeriales cuenten
con reglamentos compatibilizados y aprobados, podran aplicar los mismos hasta el 31 de marzo
de 2026. (...)"

Que, la Direccion Nacional Juridica, mediante Informe Juridico INF/DGE-DNJA N°0196/2026 de

12 de mayo de 2026, concluye sefialando que la aprobaciéon del Reglamento Especifico de

Contratacion de Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero (RE-CEE), Version - v.2., se

encuentra plenamente respaldada por normativa vigente y no contraviene norma legal alguna por

lo que recomienda al Director General Ejecutivo aprobar el Reglamento Especifico de

Contratacion de Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero (RE-CEE), Version - v.2.,
. mediante Resolucion Administrativa.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién Suprema N°32095 de 13 de noviembre de 2025, se designa al Cap.
Av. Jaime Humberto Machicao Roca, como Director General EjeCUtIVO de Navegacion Aérea y
Aeropuertos Bolivianos - NAABOL.

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo de Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos - NAABOL, en uso
de sus atribuciones legales que le confiere la Ley.

RESUELVE:
PRIMERO: APROBAR el REGLAMENTO ESPECIFICO DE CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO (RE-CEE), VERSION - v.2, que forma
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parte indivisible de la presente Resolucién Administrativa en sus cinco (V) capitulos y treinta y
tres (33) articulos.

SEGUNDO: APROBAR los Informes INF/DGE-UNP N°0094/2026 de 04 de mayo de 2026
emitido por la Profesional de Desarrollo Organizacional dependiente de la Unidad Nacional de
Planificacion e INF/DGE-DNJA N°0196/2026 de 12 de mayo de 2026, emitido por la Direccion
Nacional Juridica.

TERCERO: INSTRUIR a la Unidad Nacional de Planificacién de la entidad realice las gestiones
necesarias para la publicacion y difusién del REGLAMENTO ESPECIFICO DE CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO (RE-CEE), VERSION —
v.2; asi como su remision de una copia a la Direccién General de Normas de Gestién Publica del
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas (MEFP), para su registro y archivo.

CUARTO: DEJAR SIN EFECTO la Resolucion Administrativa NAABOL-RA N° 027/2022 de 23
de junio de 2022.

Registrese, Comuniquese, Cumplase y Archivese.

.........
...........................

CTOR GENERAL EJECUTIVO
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CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULO 1.(OBJETO)

El presente Reglamento Especifico de Contratacion de Bienes y Servicios Especializados en el
Extranjero (RE-CEE) tiene por objeto normar, regular y operativizar los procesos de contratacion de
Bienes y Servicios Especializados en el Extranjero en Navegacion Aérea y Aeropuertos Bolivianos.

. ARTICULO 2.(AMBITO DE APLICACION)

El presente Reglamento Especifico, se aplica cuando los bienes y/o servicios a ser contratados no estén
disponibles en el mercado nacional y/o no se puedan recibir ofertas en el pais; o la contratacion de éstos
sea de mayor beneficio econdmico para la entidad.

ARTICULO 3. (BASE LEGAL)

El presente RE-CEE tiene como base legal las siguientes disposiciones:

a) Constitucion Politica del Estado;

b) Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales;

c) Reglamento de la Responsabilidad por la Funciéon Publica, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992;

d) Decreto Supremo N° 26688 de 5 de julio de 2002;

e) Decreto Supremo N° 4720 de 18 de mayo de 2022, que autoriza la contratacién directa de
bienes y servicios especializados en el extranjero.

f) Resolucién Ministerial N° 480, de 23 de octubre de 2023, que aprueba el Manual de
. Operaciones del SICOES.

ARTICULO 4. (PREVISION)

En caso de existir dudas, contradicciones, omisiones y/o diferencias en el presente Reglamento y/o su
aplicacion, estas deben ser resueltas en los alcances y previsiones de la Ley N° 1178 y el Decreto
Supremo N° 26688.

“£] ARTICULO 5. (ELABORACION DEL RE-CEE)

Es responsable de la elaboracion del RE-CEE el Jefe de Unidad Nacional Administrativa a través del
Profesional de Adquisiciones.

ARTICULO 6. (APROBACION DEL RE-CEE)

La aprobacion del RE-CEE es responsabilidad del Director General Ejecutivo, mediante normativa
expresa mterna una vez que haya sido declarado compatible por el Organo Rector del Sistema de

'\i’ Y/
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ARTICULO 7. (DIFUSION DEL RE-CEE)
La difusion del RE-CEE es responsabilidad del Jefe de Unidad Nacional de Planificacién.
ARTICULO 8. (REVISION Y MODIFICACION DEL RE-CEE)

|.  Es responsabilidad del Jefe de Unidad Nacional Administrativa a través del Profesional de
Adquisiciones, la revision del RE-CEE, con base a la experiencia institucional de su aplicacion, la
efectividad, oportunidad de sus procesos y la dinamica administrativa, a fin de proceder a su
modificacién.

. Il.  La modificacién del RE-CEE se efectuara en los siguientes casos:

a) Cuando se haya determinado la necesidad producto de su revision;
b)  Por la emisién de disposiciones normativas que dispongan su modificacion.

lll. El RE-CEE modificado, se aprobara conforme lo establecido en el Articulo 6 del presente
Reglamento Especifico.

ARTICULO 9. (CONSERVACION Y CUSTODIA DE DOCUMENTACION)

El Profesional de Desarrollo Organizacional es responsable de la conservacién y custodia del RE-CEE
aprobado.

ARTICULO 10. (INCUMPLIMIENTO)

El incumplimiento u omisién de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento generara
responsabilidades de acuerdo a la Responsabilidad por la Funciéon Publica, establecida en la Ley N°
1178 y disposiciones normativas reglamentarias.

. CAPITULO Il

ASPECTOS GENERALES PARA CONTRATACIONES EN EL EXTRANJERO

ARTICULO 11. (PRECIO REFERENCIAL)

\ La Unidad Solicitante es responsable de estimar el precio referencial, incluyendo cualquier concepto que
=] incida en el costo total de los bienes y servicios. Este precio referencial debera contar con la informacion
respaldatoria correspondiente.

ARTICULO 12. (TIPOS DE GARANTIA)
Los tipos de garantia que podran ser solicitados son:

a) Boleta de Garantia. Que debera expresar su caracter de renovable e irrevocable, emitida por
cualquier entidad de intermediacién financiera bancaria o no bancaria, regulada y autorizada
instancia competente;
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b) Garantia a Primer Requerimiento. Que debera expresar su caracter de renovable,
irrevocable y de ejecucion inmediata, emitida por una entidad de intermediacion financiera
bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por la instancia competente;

c) Pdliza de Seguro de Caucion a Primer Requerimiento. Que debera expresar su caracter
de renovable, irrevocable y de ejecucién inmediata, emitida por una empresa aseguradora,
regulada y autorizada por la instancia competente;

Il. Los oferentes, potenciales proveedores y proveedores que ofrezcan en calidad de garantia la Péliza
de Seguro de Caucion a Primer Requerimiento, estan obligados a contratar esta garantia con
' entidades aseguradoras que tengan su domicilio constituido en Bolivia y que se encuentren

autorizadas para operar por la autoridad financiera. Los oferentes, potenciales proveedores y
proveedores que ofrezcan la Boleta de Garantia o Garantia a Primer Requerimiento, en el caso
de no utilizar directamente una entidad financiera bancaria de Bolivia, deberan presentar garantias
emitidas por entidades financieras bancarias que cuenten con corresponsalia legalmente establecida
en Bolivia. En casos excepcionales y debidamente justificados, la entidad permitira que la entidad
financiera bancaria actué como avisador de una garantia emitida por una entidad financiera
extranjera.

ARTICULO 13. (GARANTIAS SEGUN EL OBJETO)
Las garantias segun el objeto son:

a)

b)

Garantia de Seriedad de Propuesta. Tiene por objeto garantizar que los oferentes participan
de buena fe y con la intencién de culminar el proceso. Sera por un monto equivalente al uno por
ciento (1%) del precio referencial de la contratacion; la vigencia de ésta sera determinada en el
Documento Base de Contratacién en el Extranjero (DBCE).

Garantia de Cumplimiento de Contrato. Tiene por objeto garantizar la conclusién y entrega del
objeto del contrato. Sera equivalente al siete por ciento (7%) del monto del contrato; la vigencia
de ésta sera computable a partir de la firma del contrato hasta la recepcién definitiva del bien o
servicio.

Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo. Tiene por objeto garantizar el buen
funcionamiento y/o mantenimiento de la maquinaria y/o equipo objeto del contrato. Sera solicitada
cuando la entidad lo considere necesario, de acuerdo con las condiciones establecidas en la
invitacion o el DBCE, segun corresponda. El monto de esta garantia sera hasta un maximo del
uno punto cinco por ciento (1,5%) del monto del contrato.

Garantia de Correcta Inversion de Anticipo. Tiene por objeto garantizar la devoluciéon del
monto entregado al proveedor por concepto de anticipo inicial. Sera por un monto equivalente al
cien por ciento (100%) del anticipo otorgado el cual no debera exceder el 20% del monto total
del contrato y debera tener una vigencia minima de noventa (90) dias calendario, computables a
partir de la entrega del anticipo, debiendo ser renovada mientras no se deduzca el monto total.
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Conforme el proveedor reponga el monto del anticipo otorgado, se podra reajustar la garantia en
la misma proporcién.

La entidad debera solicitar, cuando corresponda, la renovacion de las garantias.

ARTICULO 14. METODOS DE EVALUACION

Cuando el proceso de contratacién se realice bajo la Modalidad de Comparacion de Ofertas, se
consideraran los siguientes métodos de evaluacion:

a) Calidad, Propuesta Técnica y Costo
Aplicable para bienes y servicios en los que se definen las Especificaciones Técnicas y en los
que se debe establecer condiciones adicionales complementarias a las Especificaciones
Técnicas.
Se adjudica al oferente cuya propuesta obtenga la mayor puntuacién en la suma de la evaluacion
técnica y econémica.

b) Precio Evaluado Mas Bajo
Aplicable para bienes y servicios de cualquier tipo con Especificaciones Técnicas en los que no
se requiere condiciones adicionales.
Se adjudica al oferente que tenga la oferta econémica evaluada mas baja y que cumpla con las
Especificaciones Técnicas requeridas.

Estos métodos de evaluacion seran establecidos en el DBCE.
ARTICULO 15. (PLAZOS)

Todos los plazos establecidos se consideran como dias habiles administrativos, excepto aquellos que
estén sefialados expresamente como dias calendario.

Los dias habiles administrativos son los comprendidos entre lunes y viernes. No son dias habiles
administrativos los sabados, domingos y feriados.

Todos los actos administrativos cuyos términos coincidan con dias sabados, domingos o feriados,

2\ deberan ser trasladados al siguiente dia habil administrativo.

ARTICULO 16. (REGISTRO EN EL SICOES)

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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ARTICULO 17. (COMUNICACIONES)

Para efectos del presente Reglamento, las comunicaciones de las resoluciones u otro documento
emitido durante el proceso de contratacion seran realizadas via correo electrénico, pagina web
institucional, fax o courrier, expresamente sefialado por el oferente.

El comprobante de envié sera incorporado al expediente del proceso de contratacion el cual acreditara
la comunicacién y se tendra por realizada en la fecha de su envio.

ARTICULO 18. (CANCELACION, SUSPENSION Y ANULACION DEL PROCESO DE
CONTRATACION)

l. El proceso de contrataciéon podra ser cancelado, anulado o suspendido hasta
antes de la suscripcion del contrato o emision de la orden de compra u orden
de servicio, mediante Resolucion expresa, técnica y legalmente motivada. La
entidad no asumira responsabilidad alguna respecto a los oferentes afectados
por esta decision.

Il La cancelacion procedera:

a) Cuando exista un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito irreversible que no permita la
continuidad del proceso;

b) Se hubiera extinguido la necesidad de la contratacion;

c) Cuando la ejecucion y resultados dejen de ser oportunos o surjan cambios sustanciales en la
estructura y objetivos de la entidad.

Cuando sea necesario cancelar uno o varios items, lotes, tramos y paquetes, se procedera a la
cancelacion parcial de los mismos, debiendo continuar el proceso para el resto de los items,
lotes, tramos o paquetes.

Il. La suspension procedera cuando a pesar de existir la necesidad de la
contratacion, se presente un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito que no
permita la continuidad del proceso. El proceso de contratacion podra
reanudarse Unicamente en la gestion fiscal.

Los plazos y actos administrativos se reanudaran mediante Resolucion expresa, desde el
momento en que el impedimento se hubiera subsanado y comunicado en la pagina web
institucional la reanudacion del proceso de contratacion.

V. La anulacion hasta el vicio mas antiguo, en el caso de que desvirtien la
legalidad y validez del proceso, procedera cuando se determine:

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO




REGLAMENTO ESPECIFICO DE ——
L CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
4@-( ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO s e
NAABOL DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Versién: v.2
B Y FINANZAS R iR
UNIDAD NACIONAL ADMINISTRATIVA

a) Incumplimiento o inobservancia a la normativa de contrataciones en el extranjero vigente;
b) Error en el DBCE, Especificaciones Técnicas.

Se podra anular uno o varios items, lotes, tramos o paquetes, debiendo continuar el proceso con
el resto de los items, lotes, tramos o paquetes.

Cuando la anulacién parcial se efectue hasta antes del envio del DBCE a los oferentes, para
aquellos items, lotes, tramos o paquetes, se debera iniciar un nuevo proceso de contratacion.

. Cuando la anulacién sea por error en el DBCE, en las Especificaciones Técnicas la entidad
debera realizar nuevamente el envio de estos documentos a los oferentes.

ARTICULO 19. (DECLARATORIA DESIERTA)
L Procedera la declaratoria desierta en los siguientes casos:

a) Cuando no se hubiera recibido ninguna oferta;

b) Cuando la oferta no hubiese cumplido con las condiciones técnicas administrativas y/o
legales establecidas en el DBCE;

c) Cuando la oferta econémica exceda el precio referencial;

d) Cuando el oferente adjudicado no cumpla con la presentaciéon de documentos técnicos,
administrativos y/o legales o desista de participar antes de formalizar la contratacién y no
existan mas ofertas.

Il. En forma previa al inicio de un nuevo proceso, las Unidades Solicitante y Administrativa,
analizaran las causas por las que se hubiera declarado desierto el proceso, a fin de ajustar
las Especificaciones Técnicas o el DBCE, los plazos de ejecucién del contrato, el precio

. referencial u otros aspectos que permitan viabilizar la contratacién.

111 La declaratoria desierta debera ser comunicada a los oferentes.

CAPITULO Il
RESPONSABLES Y PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO

a) Disponer que los procesos de contratacion de bienes y servicios especializados en el extranjero,
se enmarquen en las disposiciones establecidas en el Decreto Supremo N° 26688 y el presente
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b) Designar mediante Resolucion expresa, al Responsable del Proceso de Contrataciéon en el
Extranjero (RPCE);

c) Designar al Responsable de Recepcion o Comision de Recepcién pudiendo delegar esta funcién
al RPCE;

d) Suscribir los contratos, inherentes a los procesos de contratacion, pudiendo delegar esta funcién.

ARTICULO 21. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION EN EL EXTRANJERO
(RPCE)

’ Se designara como RPCE a:

e Director Nacional de Desarrollo y Mantenimiento Aeroportuario, cuando los procesos de
contratacién sean realizados en Oficina Central.

e Director Regional (La Paz, Santa Cruz, Cochabamba y Beni), cuando los procesos de
contratacion sean realizados en Oficinas Regionales.

El RPCE es el responsable de las contrataciones de bienes y servicios y sus principales funciones son:

a) Verificar que la contratacién se encuentre inscrita en el POA,;

b) Verificar que la contratacion esté inscrita en el Programa Anual de Contrataciones (PAC);

c) Verificar la existencia de la certificacién presupuestaria correspondiente;

d) Autorizar el inicio de proceso de contratacién;

e) Aprobar el DBCE;

f) Designar al Responsable de Evaluacion o a la Comision de Calificacion, mediante memorandum,
cuando el proceso de contratacién se realice bajo la modalidad de Comparacién de Ofertas;

g) Cancelar, suspender o anular el proceso de contrataciéon con base a justificacion técnica y legal;

h) Ampliar el plazo para la presentacion de ofertas, previa justificacion técnica y legal, cuando el

. proceso de contratacion se realice bajo la modalidad de Comparacion de Ofertas;

i) Ampliar el plazo para la presentacion de documentos para la formalizacién de la contratacion,
previa solicitud del oferente adjudicado;

j) Adjudicar o declarar desierto el proceso de contratacion.

ARTICULO 22. (UNIDAD SOLICITANTE)

a) Solicitar la inscripcion en el Programa Anual de Contrataciones (PAC);

b) Estimar el precio referencial, que debera contar con la informacién respaldatoria correspondiente;

c) Elaborar las Especificaciones Técnicas;

d) Solicitar el asesoramiento de otras unidades o la contratacién de especialistas cuando esta
. unidad no cuente con personal técnico calificado para la elaboracion de Especificaciones
N Técnicas;

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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e) Definir el Método de Evaluacién a ser utilizado, cuando el proceso de contratacion se realice bajo
la Modalidad de Comparacion de Ofertas;

f) Elaborar informe técnico que justifique la contrataciéon, segun corresponda, mismo que debera
estar dirigido al RPCE;

g) Ser Responsable de Evaluacién o integrar las Comisiones de Calificacién;

h) Elaborar el Informe de Recomendacion para la cancelacién, anulaciéon o suspension, del proceso
de contratacién, cuando corresponda;

i) Efectuar el seguimiento sobre el avance del cumplimiento del contrato, orden de compra u orden
de servicio en los aspectos de su competencia;

. j) Ser Responsable de Recepcion o integrar las Comisiones de Recepcion.

ARTICULO 23. (UNIDAD ADMINISTRATIVA)

La Unidad Administrativa de la entidad es la Direccion Nacional de Administracién y Finanzas y sus
principales funciones son:

a) Elaborar el PAC en coordinacién con las Unidades Solicitantes;
b) Emitir la certificacion presupuestaria;
c) Verificar la presentacion de los documentos remitidos por la Unidad Solicitante, previo al inicio
del proceso de contratacion;
d) Elaborar el DBCE, incorporando las Especificaciones Técnicas, elaboradas por la Unidad
Solicitante;
e) Realizar los actos administrativos inherentes a los procesos de contratacion y velar por el
cumplimiento de las condiciones y plazos establecidos en los procesos de contratacion.
f) Solicitar al oferente adjudicado la documentacién, para la formalizaciéon de la contratacion;
g) Elaborar el Informe de Recomendacion para la cancelacién, anulacion o suspension, del proceso
' de contratacién, cuando corresponda;
h) Elaborar y suscribir la orden de compra u orden de servicio, en caso de formalizarse el proceso
de contratacion mediante uno de estos instrumentos;
i) Conformary archivar el expediente de cada uno de los procesos de contratacion;
j) Registrar en el SICOES la informacién del proceso de contratacion, de acuerdo al Manual de
Operaciones del SICOES;
k) Administrar y custodiar las garantias;
[) Solicitar oportunamente la ejecucién de las garantias, previo informe técnico y legal.

ARTICULO 24. (UNIDAD JURIDICA)

kE‘:L)a Unidad Juridica, es la instancia o unidad organizacional encargada de proporcionar asesoramiento
‘glegal y atender los asuntos legales de los procesos de contratacion de bienes y servicios y sus principales
funciones son:

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO




REGLAMENTO ESPECIFICO DE —
L CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
4@-( ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO e B
NAABOL DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Version: v.2
Y FINANZAS SET
UNIDAD NACIONAL ADMINISTRATIVA

a) Asesorar el proceso de contratacién, cuando corresponda;

b) Efectuar la revisiéon de los documentos legales que sean sometidos a su consideracion durante
el proceso de contratacion;

c) Elaborar todos los informes legales requeridos en el proceso de contratacion;

d) Elaborar los contratos para los procesos de contratacién, a excepcion de los contratos de
adhesioén;

e) Firmar, rubricar o visar los contratos de forma previa a su suscripcion;

f) Revisar la legalidad de la documentacién presentada por el oferente adjudicado para la
formalizacién de la contratacién;

' g) Elaborary visar todas las Resoluciones, segun corresponda, de acuerdo a requerimiento;

ARTICULO 25. (RESPONSABLE DE EVALUACION O COMISION DE CALIFICACION)

V. El Responsable de Evaluacion y los integrantes de la Comisiéon de Calificacién deberan ser
servidores publicos de la entidad técnicamente calificados. Excepcionalmente, cuando la entidad
no cuente con servidores publicos y en su lugar tenga consultores individuales de linea, éstos
podran ser designados como Responsable de Evaluacién o como integrantes de la Comisién de
Calificacion.

VI. El numero de integrantes de la Comisién de Calificacién, guardara relacién con el objeto y
magnitud de la contratacion y la estructura organizacional de la entidad.

La Comisién de Calificacién estara conformada por representantes de la Unidad Administrativa y
la Unidad Solicitante. En el caso del Responsable de Evaluacion éste sera un representante de
la Unidad Solicitante.

‘ No podra ser Responsable de Evaluacién ni formar parte de la Comisién de Calificacion, la MAE,
el RPCE, ni el representante de la Unidad Juridica que asesora el proceso de contratacion.

Todos los integrantes de la Comisién de Calificacion son responsables del proceso de evaluacion.
Las recomendaciones de la Comisién de Calificacién seran adoptadas por consenso de sus
integrantes.

El Responsable de Evaluacién o la Comisién de Calificacién tienen como principales funciones:

a) Realizar la apertura de ofertas y lectura de precios ofertados en acto publico;

b) Efectuar el analisis y evaluacién de los documentos técnicos y administrativos;

c) Evaluary calificar las ofertas técnicas y econémicas;

d) Elaborar el Informe de Evaluacion y Recomendacién de Adjudicacién o Declaratoria
Desierta para su remisién al RPCE;

e) Efectuar la verificacion técnica de los documentos presentados por el oferente adjudicado;

f)  Elaborar, cuando corresponda, el informe técnico de cancelacion, suspension o anulacion
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ARTICULO 26. (RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION)

VII. El Responsable de Recepcion y los integrantes de la Comisién de Recepcién,
deberan ser servidores publicos de la entidad técnicamente calificados.
Excepcionalmente, cuando la entidad no cuente con servidores publicos y en
su lugar tenga consultores individuales de linea, éstos podran ser designados
como Responsable de Recepcién o como integrantes de la Comisiéon de
Recepcion.

' La Comisién de Recepcion estara conformada por representantes de la Unidad Administrativa y
la Unidad Solicitante. En el caso del Responsable de Recepcién éste sera un representante de
la Unidad Solicitante.

No podra ser Responsable de Recepcién ni formar parte de la Comisién de Recepcién, la MAE,
el RPCE, ni el representante de la Unidad Juridica que asesora el proceso de contratacion.

VIIl.  El Responsable de Recepcion y la Comision de Recepcion, tienen como
principales funciones:

a) Efectuar la recepcion de los bienes y servicios y dar su conformidad verificando el
cumplimiento de las Especificaciones Técnicas;

b) Elaborar y firmar el Informe de Conformidad o Informe de Disconformidad cuando
corresponda.

CAPITULO IV )
MODALIDADES DE CONTRATACION Y PROCESOS DE CONTRATACION

Para la contratacion de bienes y servicios especializados en el extranjero la entidad aplicara:

a) La Modalidad de Contratacion Directa de acuerdo a Decreto Supremo N° 4720 de fecha 18 de
mayo de 2022 que le autoriza la contratacion de obras.
b) La Modalidad de Comparaciéon de Ofertas.

RTICULO 28. (PROCESO DE CONTRATACION PARA LA MODALIDAD DE CONTRATACION
DIRECTA)

QE! proceso de contratacion para bienes, servicios y obras especializados en el extranjero, este ultimo de

cuerdo a Decreto Supremo N° 4720 de fecha 18 de mayo de 2022 que le autoriza la contratacién bajo
a modalidad de Contratacion Directa, es el siguiente:

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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RESPONSABLE ACTIVIDADES
a) Elabora el Informe de Justificaciéon Técnica del Proceso de Contratacion,
para lo cual debera elaborar las Especificaciones Técnicas de la
contratacion;
UNIDAD b) Selecciona al oferente a ser invitado, que cumpla con lo requerido y
SOLICITANTE determina la documentacion legal para la formalizacion de la contratacion
en coordinacién con la Unidad Juridica;
c) Estima el precio referencial, adjuntando la informacién respaldatoria;
d) Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria;
e) Solicita al RPCE la autorizacién de inicio del proceso de contratacion.
a) Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante;
UNIDAD b) Emite la Certificacién Presupuestaria;
ADMINISTRATIVA c) Remite toda la documentacién al RPCE para la autorizaciéon de inicio de
proceso de contratacién.
a) Autoriza el inicio de la Contratacion Directa, previa verificacion que la
solicitud se encuentre inscrita en el POA, PAC cuando la contratacién sea
RPCE mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y cuente con la
Certificaciéon Presupuestaria;
b) Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso.
UNIDAD a) Invita en forma directa al oferente seleccionado por la Unidad Solicitante;
ADMINISTRATIVA | P) Aceptada la invitacion por el oferente seleccionado, remite la
documentacién al RPCE para la adjudicacion.
a) Adjudica la contratacién, considerando lo siguiente:
Cuando el monto de la contratacion sea mayor a Bs200.000.-
(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), adjudicara mediante
RPCE Resolucién expresa elaborada por la Unidad Juridica.
Cuando el monto de la contrataciéon sea hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS
MIL 00/100 BOLIVIANOS), adjudicard mediante nota elaborada por la
Unidad Administrativa.
a) Comunica al oferente adjudicado y solicita la documentacién para la
UNIDAD formalizacién de la contratacion;
ADMINISTRATIVA | P) Recibida la documentacion, la remite a la Unidad Juridica para su revision;
c) Elabora y suscribe la orden de compra u orden de servicio, cuando la
contratacion se formalice mediante estos instrumentos.

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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a) Revisa la documentacion presentada por el oferente adjudicado;

b) Cuando el proceso se formalice mediante:

) i. Contrato Administrativo: Elabora, firma y/o visa el mismo, como

UNIDAD JURIDICA constancia de su elaboraciéon y lo remite a la MAE para su
suscripcion.

ii. Contrato de Adhesidn: Visa el contrato y lo remite a la MAE para
Su suscripcion

‘ a) Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucion
expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo
MAE 7 de la Ley N° 2341.

b) Designa a la Comisién de Recepcidon o Responsable de Recepcién
mediante memorandum, pudiendo delegar esta funcién al RPCE.

i a) Efectua la recepcién verificando el cumplimiento de las Especificaciones

RECEPCION O S hopinn
COMISION DE - _ . . '
RECEPCION b) Elabora el Informe de Conformidad o Disconformidad, segun corresponda.

ARTICULO 29. (PROCESO DE CONTRATACION PARA LA MODALIDAD DE COMPARACION DE
OFERTAS)

El proceso de contratacion de bienes y servicios especializados en el extranjero bajo la modalidad de
. Comparacién de Ofertas es el siguiente:

RESPONSABLE , ACTIVIDADES

a) Elabora el Informe de Justificaciéon Técnica del Proceso de Contratacién y
las Especificaciones Técnicas de la contratacion;

s OE::III?&?‘JTE b) Estima el precio referencial, adjuntado la informacién respaldatoria;
c) Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria;
¥ /) d) Solicita al RPCE la autorizacién de inicio del proceso de contratacion.
a) Verifica la documentaciéon remitida por la Unidad Solicitante;
/& ‘?;\ b) Emite la Certificacion Presupuestaria;
l\t ; S) UNIDAD c) Elabora el DBCE, incorporando las Especificaciones Técnicas. Para

determinar la documentacion legal para la formalizacién de la contratacion
esta debera ser realizada en coordinacién con la Unidad Juridica;

d) Remite toda la documentacién al RPCE, solicitando la aprobaciéon del
DBCE vy la autorizacién de inicio del proceso de contratacion.

/" ADMINISTRATIVA
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a) Verifica que la solicitud de contratacién se encuentre inscrita en el POA y
PAC cuando la contratacion sea mayor a Bs. 20.000.- (VEINTE MIL,
00/100, BOLIVIANOS) y que cuente con la Certificacion Presupuestaria;

RPCE b) Aprueba del DBCE y autoriza el inicio del proceso de contratacién;

c) Instruye a la Unidad Administrativa el envio del DBCE a los oferentes y la
ejecucion del proceso;

d) Designa al Responsable de Evaluacion o Comision de Calificacion.

a) Envia el DBCE a los oferentes identificados por la Unidad Solicitante para

. UNIDAD gue presenten sus ofertas;

ADMINISTRATIVA | b) Recibe las ofertas y las remite al Responsable de Evaluacién o Comision
de Calificacion.

COMISION DE
CALIFICACION/RE | @ Revisay evalla la(s) oferta(s) presentada(s);

SPONSABLE DE | b) Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendacién de Adjudicaciéon o
EVALUACION Declaratoria Desierta.

a) En caso de aprobar el Informe de Evaluacién y Recomendaciéon de
Adjudicacion, adjudica la contratacién, de la siguiente forma:
i. Cuando la contratacién sea mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS
MIL, 00/100, BOLIVIANOS), mediante Resolucién expresa
elaborada por la Unidad Juridica.
ii. Cuando la contratacion sea hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL,
00/100, BOLIVIANOS), mediante Nota de Adjudicacion elaborada
por la Unidad Administrativa.

. RPCE Si decidiera, bajo su exclusiva responsabilidad, apartarse del Informe de
Evaluacion y Recomendacion, debera elaborar un informe fundamentado
dirigido a la MAE y a la CGE;

Remite el Informe correspondiente a la Unidad Juridica para la
elaboracién de la Resolucién de Adjudicacion o de Declaratoria Desierta;

Instruye a la Unidad Administrativa comunicar al (los) oferente(s) el
resultado del proceso de contratacién y solicitar la documentacion para la
formalizacion de la contratacion.

Elabora la Resolucién de Adjudicacion o de Declaratoria Desierta para su
suscripcién por el RPCE.

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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UNIDAD

ADMINISTRATIVA

a)

b)

Comunica a los oferentes remitiendo la Resolucion expresa o Nota de
Adjudicaciéon o Declaratoria Desierta. En caso de adjudicacién solicita la
documentacion para la formalizacién de la contratacion;

Recibida la documentacion remitida por el oferente adjudicado, la remite a
la Unidad Juridica, para su revision;

Elabora y suscribe la orden de compra u orden de servicio, cuando la
contratacion se formalice mediante uno de estos instrumentos.

UNIDAD JURIDICA

Revisa la documentacién presentada por el oferente adjudicado;
Cuando el proceso se formalice mediante:

i. Contrato elaborado por la entidad: Elabora, firma o visa el mismo,
como constancia de su elaboracién y lo remite a la MAE para su
suscripcion.

ii. Contrato de Adhesion: Revisa, firma o visa el contrato y lo remite
a la MAE para su suscripcion.

MAE

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante resolucion
expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo
7 de la Ley N° 2341,

Designa a la Comisiéon de Recepcion o Responsable de Recepcion
mediante memorandum, pudiendo delegar esta funcién al RPCE.

RESPONSABLE DE
RECEPCION O
COMISION DE

RECEPCION

b)

Efectua la recepcion y da su conformidad verificando el cumplimiento de
las Especificaciones Técnicas;
Elabora el Informe de Conformidad o Disconformidad, segun corresponda.

CAPITULO V
CONTRATOS

ARTICULO 30. (CONTRATO)

£/ Es el instrumento legal que regula la relacién contractual entre la entidad contratante y el proveedor o
> contratista, estableciendo derechos, obligaciones y condiciones para la provisién de bienes, construccion

: de obras o prestacién de servicios especializados.

VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO
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En estas contrataciones la entidad podra adherirse a los contratos elaborados por los proveedores.

ARTICULO 31. (CONTENIDO DEL CONTRATO)

El contrato, elaborado por la entidad, incorporara como minimo las siguientes clausulas:
a) Antecedentes;
b) Partes contratantes;
c) Legislacién aplicable;
d) Documentos integrantes;
' e) Objetoy causa;
f) Garantias;
g) Precio del contrato, moneda y forma de pago;
h) Vigencia;
i) Obligaciones de las partes;
j) Multas y penalidades por incumplimiento de las partes;
k) Condiciones para la entrega y recepcion de los bienes y servicios, segun corresponda;
)  Terminacién;
m) Solucién de controversias;
n) Consentimiento de las partes.

ARTICULO 32. (PROTOCOLIZACION DE CONTRATOS)

El contrato que, por su naturaleza o mandato expreso de Ley, requiera ser otorgado en escritura publica,
debera ser protocolizado por la entidad ante la Notaria de Gobierno, el costo del tramite sera asumido
por el proveedor.

. La falta de protocolizacion del contrato o la demora en concluir este procedimiento, no afecta la validez
de las obligaciones contractuales o la procedencia del pago acordado.

ARTICULO 33. (MODIFICACIONES AL CONTRATO)

Las modificaciones al contrato deberan estar destinadas al cumplimiento del objeto de la contratacion y
ser sustentadas por informe técnico, legal y cuando corresponda financiero.

\ Es aplicable cuando la modificacién a ser introducida afecte el alcance, monto y/o plazo del contrato.

SI para el cumplimiento del objeto del contrato, fuese necesaria la creacién de nuevos items o lotes
(volumenes o cantidades no previstas), los precios unitarios de estos items o lotes deberan ser
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El documento de modificacion al contrato sera suscrito por la MAE o por la autoridad que suscribio el
contrato principal.

Procedera la cesidn o la subrogacién de contratos por causa de fuerza mayor, caso fortuito o necesidad
publica, previa aprobacién de la MAE de la Entidad contratante.
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